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FORDERNexo Verwaltungshandbuch

Uber dieses Handbuch

Dieses Handbuch beschreibt die Verwaltungsbereiche von FORDERNexo mit typischen Ablaufen,

Tipps aus der Praxis und Checklisten fur das Vereinsjahr.

So lesen Sie dieses Handbuch

Speichern Schaltflachen, Links und Menipunkte, die Sie anklicken
Mein Bereich — Konto Weg durch das Menii
o Arbeitsschritte in der angegebenen Reihenfolge

0 Tipp: Hilfreiche Abkirzungen und Empfehlungen.
° Hinweis: Erganzende Informationen und Hintergriinde.

! Wichtig: Punkte, die Sie unbedingt beachten sollten.

Abbildungen

Die Abbildungen zeigen einen erfundenen Beispielverein mit Beispieldaten. Je nach Lizenz, Einstellungen
und Rolle sieht Ihre Anwendung in Einzelheiten anders aus; Farben und Logo entsprechen dem Design lhres

Vereins.

FORDERNexo - Verwaltungshandbuch

’ F6RDERN ,\9.? Version 2.36.0 - November 2026
Bt .l exo © 2026 Kevin Dieter Wachter. Alle Rechte vorbehalten. Die Weitergabe an Mitglieder
Die digitale Plattform fir Forderverelny
und Verantwortliche des lizenzierten Vereins ist gestattet.
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FORDERNexo Verwaltungshandbuch

KAPITEL 1

Einfiihrung

FORDERNexo ist die digitale Plattform fur Férdervereine: Mitglieder, Finanzen, Projekte, Veran-
staltungen und Kommunikation an einem Ort. Dieses Handbuch richtet sich an alle, die im Verein
Verantwortung tragen: Vorstand, Kassenwart, Kursverantwortliche und die Administration. Es er-

klart die Verwaltungsbereiche der Anwendung mit typischen Abldufen und Tipps aus der Praxis.

Alles, was Mitglieder im Mitgliederbereich tun kénnen (eigene Daten, Beitrag, Ausweis, Umfragen, Chats), be-
schreibt das Benutzerhandbuch. Beide Handbticher finden Sie in der Anwendung unter Hilfe & Handbuch.

1.1 Rollen und Rechte

Jeder Zugang hat genau eine Rolle. Zusatzlich lassen sich einzelnen Zugédngen gezielt Verwaltungsbereiche

freigeben.
Rolle Darf
Mitglied eigene Daten, Beitrag und SEPA dndern, Bescheinigungen abrufen, Termine und Neuigkeiten sehen,

an Umfragen und Chats teilnehmen
Mitarbeit Zugang ohne Mitgliedschaft (z. B. Kursleitung) - sieht nur die ausdricklich freigegebenen Bereiche

Vorstand alle Verwaltungsbereiche: Mitglieder, Antrdge, Beitrdge, SEPA, Spenden, Bescheinigungen, Listen,
Termine, Neuigkeiten, Kurse, Fanshop, Verleih, Webseite ...

Adminis- alles, zuséatzlich Benutzerverwaltung, Einstellungen, Protokolle, Léschen von Mitgliedern, Datensiche-

tration rung und Lizenz

Zusatzliche Rechte vergibt die Administration unter Benutzer & Rollen — Bearbeiten , z. B. nur ,Kurse & AGs"
(auf einzelne Kursgruppen beschrénkbar), ,Fanshop” oder ,Bankkonten & Zahlungsabgleich”. So erhélt etwa

die Kassenpriferin Zugriff auf die Konten, ohne alle Mitgliedsdaten zu sehen.

e Hinweis: Welche Module zur Verfiigung stehen, legt die Lizenz des Vereins fest (siehe

Administration — Lizenz ). Nicht lizenzierte Bereiche erscheinen nicht im Men.

1.2 Die Ubersicht fiir den Vorstand

Die Ubersicht zeigt neben den Inhalten fiir Mitglieder wichtige Kennzahlen: aktive Mitglieder, Neueintritte im
Jahr, offene Antrége und offene Beitrége. Darunter stehen die nachsten Termine und Geburtstage der kom-
menden 14 Tage. Zahlen im Meni (z. B. bei Fanshop, Verleih oder Bankkonten) weisen auf offene Vorgénge
hin.

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo 5
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ihr-verein.de

Verwaltungshandbuch

FL  Farderverein Lindenschule

(i'ibersicht
Hallo Anna!
Neuigkeiten
Herzlich willkommen im Mitgliederbereich unseres Fordervereins!
Termine
Chronik 1 0 ;
_ Ihre Meinung ist gefragt
Chats (1

Termin fiir das Sommerfest

Umfragen (1 Teilnahme bis 22.11.2026 - anonym

Protokolle & Dokumeante

Vorstand  Anna Milller M!

alle Umfragen

Teilnehmen

Dokumentenablage

22 2 1 1

Neusintritte 2026

Mitgliederverzeichnis

aktive Mitglieder offene Antrige offene Kiindigungen

MEIN BEREICH

Persénliche Daten

Beitrag & SEPA Nichste Termine alle Geburtstage (14 Tage)
Spendenbescheinigungen Vorstandssitzun i
o711, 9 0211, Anna Miller 40
07.11.20286, 19:30 Uhr - Lehrerzimmer
Konto & Darstellung 06.11. Lukas Schmidt a8
Herbstbasar 7 .
Mein Protokoll 200 ) 11.2026, 12:00 Uhr - Schulhof 10-11. Sophie Schneider 45
15.11. Katharina Schrider 49
TR e Mitgliederversammiung
12.12.2028, 19:00 Uhr - Aula der Grundschule
Mitglieder
Mitgliedsantrége
Kiindiaunaen S _aghi & % U b - o aa  boslces

Abbildung 1 Ubersicht mit Kennzahlen fiir den Vorstand

1.3 Sicherheit im Alltag

238,00 €

offene Beitrdge 2026
(16)

o Zwei-Faktor-Anmeldung: Die Administration kann sie fur Vorstand und Verwaltung zur Pflicht machen (

Einstellungen — Antrag & Kiindigung — Anmeldung ). Empfehlenswert ist sie immer.

* Protokoll: Jede Anderung an Mitgliedsdaten, Zahlungen, Einstellungen und Zugéngen wird mit Zeitpunkt,

Person und alten/neuen Werten manipulationssicher protokolliert.

* Push-Nachrichten und E-Mails ber neue Vorgdnge nennen keine personenbezogenen Daten - die De-

tails sieht man erst nach der Anmeldung.

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo
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Verwaltungshandbuch

KAPITEL 2

Mitglieder

2.1 Mitgliederliste

Unter Mitglieder sehen Sie alle Mitglieder mit Kontakt, Kindern, Beitrag, Eintritt und Status. Oben filtern Sie
nach Status (aktiv, passiv, ausgetreten), Beitragsart, Zugang zum Mitgliederbereich und sortieren die Liste. Die
Suche findet Name, Ort, Kind und Mitgliedsnummer.

ihr-verein.de/mitglieder

@ Farderverein Lindenschule Vorstand  Anna Milller @

Excel-Export « Import Einladungen senden (21 + Neues Mitglied
Mitglieder (23) s P 4 s s
Neuigkeiten
Termine
Name, E-Mail, Ort, Kind, Nr. ... Aktuelle (aktiv + passivi v Alle Beitragsarten v Sortierung: Name v
Chronik (1)
Chats @ Alle (Zugang) Filtern
Umfragen 1
Protokolle & Dokumente
NR. NAME KONTAKT KINDER  BEITRAG EINTRITT STATUS
Dokumentenablage
-y 8 pa  Becker, Paul paul.becker@example.org Elias (4b)  Férdermitglied 01.08.2019 Aktiv
Mitgliederverzeichnis \, 01511055433 50,00 € - Uberwelsung
METH EaRIGH 18 T8 Braun, Thomas lhomasbraun@exampleorg Elias (2¢)  Einzelmitgliedschaft 01.06.2018 Aktiv
\. 01511134623 12,00 € - SEPA-
Persénliche Daten Lastschrift
Beitrag & SEPA 4 JF  Fischer, Jonas jonas fischer@example.org Lean Familienmitgliedschaft 01.04.2006  Aktiv
\. 01511023757 (4a) 20,00 € Uberweisung
Spendenbescheinigungen
21 Hartmann, sabine.hartmann@example.org Mia (1¢) Ermafigt 01.09.2024  Aktiv
Konto & Darstellung SH Sabine A 0151 1158380 6,00 €- SEPA-
Mein Protokoll Fastechi
10 TH  Hoffmann, Tim tim.hofimann@example.org Finn (2a)  Familienmitgliedschaft 01.10.2026 Aktiv
VORSTAND A, 0151 1071271 (ERTEEED 20,00 € - SEPA-
Lastschrift
(Mhﬂlleder
i 13 Lk Klein, Lena lena klein@example.org Emma Familienmitgliedschaft 01.01.2023 Aktiv
Mitgliedsantrage AL 0151 1095028 (1a) 20,00 € - SEPA-
Lastschrift
Kiindigungen
. n SK Koch, Sarah sarah.koch@example.org Mia (3b) ErmaBigt 01.11.2025 Aktiv
Anwesenheit g 4, 01511079190 6,00 € - SEPA-
Rundmail Lastschrift
Kurse & AGs 24 ax [rause, andreas krause@example.org Leon Einzelmitgliedschaft 01.12.2021 Aktiv
Andreas A, 0151 1182137 (4¢) 12,00 € - Uberwelsung
Fanshop (2
20 MK Kriiger, Michael  Michaelkrueger@example.org Finn (4b)  Einzelmitgliedschaft 01.08.2025 Aktiv
Verleih @) A, 0151 1150461 12,00 € - Uberweisung
Beitrage 22 sL Lange, Stefan stefan.lange@example.org Ben(2a)  Férdermitglied 01102023  Passiv/
, . 0151 1165200 (ERIIEITD 50,00 € SEPA- runend
Beitragsarten Lastschrift
Bankkonten (2 6 FM Meyer, Felix felix. mayer@example.org Noah Erméfigt 01.06.2021  Aktiv
A, 01511039595 6,00 € - SEPA-
Geburtstage © shpp (2e) A

TR ey

Abbildung 2 Mitgliederliste mit Filtern

* + Neues Mitglied legt ein Mitglied von Hand an.

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo
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FORDERNexo Verwaltungshandbuch

» Excel-Export erzeugt eine Liste der gefilterten Mitglieder (Excel oder CSV).
e Import Ubernimmt Mitglieder aus einer Excel- oder CSV-Datei (siehe unten).
» Einladungen senden schickt Mitgliedern ohne Zugang eine Einladung zum Mitgliederbereich.

e Telefonnummern sind anklickbar, mit WhatsApp-Verknipfung bei Mobilnummern.

2.2 Mitglied ansehen und bearbeiten

Ein Klick auf den Namen &ffnet die Detailseite mit Stammdaten, Beitrag & Zahlung (inkl. SEPA-Mandat), Zu-

gang zum Mitgliederbereich, Mitgliedsausweis und Zahlungshistorie. Hier kénnen Sie auBerdem:

e Zahlungen erfassen (Jahr, Betrag, Datum, Zahlungsart),
e den Zugang einladen bzw. einen Link zum Zurlcksetzen des Passworts senden,
¢ den Mitgliedsausweis als PDF erzeugen oder neu ausstellen,

e eine Kindigung erfassen.

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo 8



FORDERNexo

ihr-verein.de/mitglieder/1

Verwaltungshandbuch

FL  Firderverein Lindonschule

Ubersicht

Neulgkelten

Termine

Chronlk (1)

Chats |

Umfragen )
Protokolle & Dokumante
Dokumentenablage

Mitgiiederverzeichnis

MEIN BEREICH
Persbnliche Daten
Beitrag & SEPA
Spendenbescheinigungen
Konto & Darstallung

Mein Protokoll

VORSTAND
[Mitglmar
Mitgliedsantrige
Kiindigungen
Anwasenheit
Rundmail
Kurse & AGs
Fanshop (@
Verleih @)
Beitrige
Beitragsarten
Bankkonten (@
Geburtstage
Jubilaen
Spenden
Zuwendungsbestitigungen
Belage & Quittungen
Kl-Assistent
Webseite
Zugriffsstatistik

Statistik

Hilfe & Handbuch

Abmelden

Frau Anna Miiller s

Vorstand  Anna Miiller

Bearbeiten Kindigung erfassen

Stammdaten Beitrag & Zahlung
Mitgliedsnummer 1 Beitragsart Fordermitglied
Geburtsdatum  02.11.1986 (40 Johre) Jahresbeivag 50,00 €
Anscheift Lindenweg 3 Zahlungsart SEPA-Lastschrift
12345 Musterstadt Kontoinhiber Anna Miller
E-hal anna.muelierBexample.org 1BAN DES9 3704 0BAA 0532 P130 00
Telafan . 01611000000 Mandat FV-1 vom 01.01.2021
Kindler) Mia {1a)
Varaichnis sichtbar im Mitgliedervarzeichnis
Eintrity oLoLzon Zugang zum Mitgliederbereich
vorstand@example.org -« vorstand
Aktivl e Anmie! B2IL2026,
Link zum Passwort-Zur(icksetzan senden
Mitgliedsausweis
Gillthg bis: salange die Mitgliedsehaft besteht
PDF  Per E-Mail senden
Il et das POF. N susstelien® 2. B. bol \
IMONaE.
Zahlungen
Beltragsfahr Betrag (€] Bezahit am Art Notiz
2026 5000 021120260 sEpA-Lastsc v
JRHR BETRAD DATUM ART NOTIZ BESTATIGUNG
2028 §0,00 € 15.03.2026 SEPA-Lastschrift Stormo
2025 50,00 € 15.03.2025 SEPA-Lastschrift Starna
2024 50,00 € 15.03.2024 SEPA-Lastschiift Storno
Zuwendungsbestitigungen E-Mails
Keine, Keino.
Anderungsprotokoll
ZEITPUNKT WER AKTION BESCHREIBUNG
2.11.2026, 16:40:46 vorstand @example org Anmeldung

Mitglindschalt kindigen

Abbildung 3 Detailseite eines Mitglieds

Mit Bearbeiten dndern Sie alle Angaben: persénliche Daten, Eintritt/Austritt, Status, Beitragsart, abweichen-

den Jahresbeitrag, Zahlungsart und Bankverbindung.

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo
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[ XN ] ihr-verein.de/mitglieder/1/bearbeiten

Verwaltungshandbuch

FL  Firderverein Lindenschule

Vorstand  Anna Mller

Ubersicht — .
Mitglied bearbeiten
Neuigkeiten
Persdnliche Daten Mitgliedschaft
Termine
Chronik & Mitgl.-Nr. Anrede Eintritt Austritt
1 Frau A 01.01.2021 o w.mm. a
Chats @ iifi
Umfragen @ Vername Nachname * Status
Anna Miiller Aktiv -
Protokolle & Dokumente
Dokumentenablage Geburisdatum Beltragsart Abwelchender Jahresbeltrag (€)
e sl i 02.11.1986 Firdermitglied (50,00« ~  |eer = [aut Beitragsart
Mitgliederverzeichnis
Strafle und Hausnummer Beitragsiinderung gilt ab
MEIN DEREICH
Lindenweg 3 2026 »
Persinliche Daten
pLZ ort Andern Sie Baltragsart oder Jahresbeltrag, gilt der neue Beltrag ab
Beitrag & SEPA dem gewihiten Jahs. Fir frihere Jahre bleibt der bisherige Beltrag
12345 Musterstadt erhalten
Spendenbescheinigungen
E-Mail Telefon
Konto & Darstellung
anna.mueller@example.org 01511000000 Zahlung
Mein Pratokall
Kind(er) und Klasse Zahlungsart
VORSTAND Mia {1a) SEPA-Lastschrift i
[ Mitglieder
Kontoinhaber
Mitgliedsantrage
Anna Miiller
Kindigungen
IBAN BIC
Anwesenheit I
DEB9 3704 0044 053201 (°PHore)
Rundmail
Kurse & AGs Mandatsreferenz Mandat unterschrieben am
Fanshop (2 'S 01.01.2021 o
Verielh @ 1 Bei gednderter Bankverbindung: Ein neues, vom Mitglied
Beitrige un(arschriuhs\nu.s SEPA-Mandat liegt vor (Datum oban
eintragen). Es wird eine neue Mandatsreferenz vergeben.
Beitragsarten
Bankkonten (2 .
Interne Notizen
Geburtstage
Jubilien
Spenden

Zuwendungsbestatigungen

Belege & Quittungen

Ki-Assistent Abbrechen
Webseite

Zugriffsstatistik

Statistik Fardervarein der Lindenschule Musterstadt eV. - SchulstraBe 1, 12348 adt |mpressum Datenschutz  Mitgliedschaft kiindigen

Hilfe & Handbuch - -

Abbildung 4 Mitglied bearbeiten

° Tipp: Andern Sie die E-Mail-Adresse eines Mitglieds, wird die Login-Adresse des verkniipften Zugangs

automatisch angepasst, sofern sie bisher gleich war.

2.3 Mitglieder importieren

0 Excel-Vorlage herunterladen oder eine vorhandene Liste verwenden (Spalten wie Vorname, Nachname,

StraB3e, PLZ, Ort, E-Mail, Geburtsdatum, Eintritt, IBAN ...).

9 Datei auswahlen und Optionen festlegen: neue Mitglieder anlegen und bestehende aktualisieren oder

nur neue anlegen; leere Zellen Ubernehmen; offene Beitrdge ab einem Stichtag.

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo
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Verwaltungshandbuch

e Die Vorschau zeigt je Zeile, was passiert (neu, Anderung, unverandert, Fehler). Erst nach lhrer Bestati-

gung wird importiert.

[ XX J ihr-verein.de/mitglieder/import

'FL  Fdrderverein Lindenschule

Ubersicht

MNeuigkeiten

Termine

Chronik 1

Chats 1

Umfragen (1
Protokolle & Dokumente
Dokumentenablage

Mitgliederverzeichnis

MEIN BEREICH

Persénliche Daten

Beitrag & SEPA
Spendenbescheinigungen
Konto & Darstellung

Mein Protokoll

VORSTAND
(Mitglieder
Mitgliedsantrage

Kiindigungen

Mitglieder importieren

1. Datei auswahlen
Excel-Datei (.xIsx) oder CSV, max. 5§ MB

Datei auswahlen | Keine ausgewihit

2. Optionen

Bestehende Mitglieder

® Neueanl und bastehende aktualish
Abgleich tber Mitgl.-Nr., sanst E-Mail + Nachname
oder Name + Geburtsdatum

) Nur neue Mitglieder anlegen
Bereits vorhandene Mitglieder bleiben unverdndert

Leere Zellen nicht ibernehmen (vorhandene Werte bleiben
erhalten)

Fehlendes SEPA-Mandatsdatum durch das Eintrittsdatum
ersetzen (nur wenn das Mandat tatsachlich bei Eintritt
unterschrieben wurde|)

Offene Beitrdge
itrige erst ab Star

als offen filhren

Vorher fillige Beitrdge (Jahresbeitrag fillig am 1.1. bzw. am
Eintrittstag) gelten als bezahlt — ohne Zahlungsbuchung. Gilt
fiir alle Mitglieder und Idsst sich unter Einstellungen - Bank
& SEPA andern

Vorstand  Anna Miiller (AM

Excel-Vorlage herunterladen Zur Mitgliederliste

So funktioniert's

1. Vorlage herunterladen oder eine vorhandene Liste verwenden.
Erkannt werden u. a. die Spalten Vorname, Nachname, StraBe,
PLZ, Ort, E-Mail, Telefon/Handy, Geburtsdatum, Eintritt,
Beitragsart, Zahlungsart, IBAN, Mandatsdatum.

. Eine Excel-Datel aus Mitglieder -+ Excel-Export® kann
bearbeitet und wieder importiert werden — Mitglieder werden
dabei liber die Mitgl.-Nr. aktualisiert.

. In der Vorschau sehen Sie fiir jede Zeile: neu, Anderung (alt =
neu), unverandert oder Fehler,

. Zeilen mit Fehlern werden nicht Gbernommen; alle anderen
nach Ihrer Bestétigung.

5]

w

=

Jede Neuanlage und Anderung wird mit Dateiname und
Zeilennummer pratokolliert. SEPA-Mandate aus dem Import werden
als Papisrmandate erfasst - die unterschricbenen Mandate bitte
aufbewahren.

Anwesenheit Startdatum

Rundmail 01.01.2026 o
Kurse & AGs

Verleih (1 Es wird noch nichts gespeichert — im nichsten Schritt sehen Sie eine
Beitrage Vorschau.

Beitragsarten

Bankkonten (2

Geburtstage

Jubiisen Férderverein der Lindenschule Musterstadt eV. - Schulstrafe 1, 12345 Musterstadt  |mpressum Datenschutz  Mitoliedschaft kiindigen

Spenden ersio 0 - Lizenz VV-2026-004 26 Kevin Dieter Wachter
Zimandunachactition noan

Abbildung 5 Import aus Excel oder CSV

2.4 Mitgliedsantrage

Online-Antrdge erscheinen unter Mitgliedsantréage (Reiter Neu, Angenommen, Abgelehnt). Der Antrag zeigt
alle Angaben einschlieBlich SEPA-Mandat und Nachricht.

» Antrag annehmen & Mitglied anlegen: Eintrittsdatum wahlen, optional direkt einen Zugang anlegen. Das
Mitglied erhalt die Willkommens-E-Mail mit Mitgliedsnummer und ggf. Mandatsreferenz.

¢ Ablehnen: optional mit Begrindung und E-Mail an den Antragsteller.

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo 11



FORDERNexo Verwaltungshandbuch

(XX ) ihr-verein.de/antraege [ XN J ihr-verein.de/antraege/1
O —— vrsand, Arvavter (@ ) Fordervreintindonschue -
— Onersient
Mitgliedsantrage Antrag: Petra Sommer [ coscrn ]
Neisioion -
Neu  Angenommen  Abgelent
Temine
—_ Termine Angaben Annehmen
chronk @ R S — N i
chas @ cras @ Frau Pt Sommer o =
U @ = T Gt e
— Zugang zum Mitgliederbereich anlegen und Einladung per -
Protokolle & Dokumente 021.2026, 15:48 Uhr  Sommer, Patra Lina (1a) sepA-Lastseift Protokolle & Dokumente 12345 Musterstadt Mal senden
ockumentnabloge Ookumeninsbiege ————
Milidenarzscis RR— et J——
Familienmitgliedschaft (20,00 € jahriich)
8 SEPA-Lastschrift
arsiche Do arssiche Dot St s e sl
- eivag & SEPA 0689 3708 004 0532 6130 00
Spendenbescheinigungen Spendenbescheinigungen SERB:Mindet it an0z12028 Abl
Datenschutz zugestimmt lehnen
Konto & Darstellung Konto & Darstellung. Nachweis 1P unbekannt Begriindung (intern)
Mein Protokoll Nyoln Protokioll: Nachricht
s P, Ich helfe gerne beim Sommerfest it Antragstellefin per E-Mail nformieren
igloder istder [ soien |
( Mitgliedsantriige ( Mitgliedsantrige
Kiniounaen Kindungen
PR _
H 1 = Rundmail rd t  Imeressum Datenschutz  Mitgliedschaft kilndigen
Abbildung 6 Eingegangene Antrége 2
Krso s
Fanshep @

Abbildung 7 Antrag prifen und annehmen

Den Link zum Online-Antrag ( /antrag ) kdnnen Sie in Elternbriefen oder auf der Schulwebseite verwenden.

2.5 Kiindigungen

Online-Kiindigungen landen unter Kiindigungen (Offen, Bestatigt, Abgelehnt/zuriickgenommen). Die An-
wendung berechnet den frithestméglichen Austritt laut Satzung. Mit der Bestatigung wird das Austrittsdatum
beim Mitglied eingetragen und die Bestatigung per E-Mail versandt; ein Kiindigungsschreiben steht als PDF

bereit. Kindigungen per Brief erfassen Sie mit + Kiindigung erfassen.

() [ ) ihr-verein.de/kuendigungen
FL Farderverein Lindenschule Vorstand  Anna Milller MR
Qpstscht T g + Kiindigung erfassen
Kiindigungen g

Neuigkeiten

Termine Offen Bestatigt Abgelehnt [ zurlickgenommen

Chronik 1

Chats 1 EINGANG NAME MITGLIED WUNSCH FRUHESTENS

Umfragen (1 01.11.20286, 15:48 Uhr Schwarz, Lisa Nr. 17 nachstméglich 31.12.2027 Léschen

Protokalle & Dokumante lisa.schwarz@example.org - online

Dokumentenablage

o ; Online-Kiindigung fir Mitglieder: /kuendigung (verlinkt im FuBbereich jeder Seite).
Mitgliederverzeichnis

MEIN BEREICH

Persénliche Daten

Beitrag & SEPA
Spendenbescheinigungen
Kento & Darstellung

Mein Protokoll

VORSTAND
Mitglieder

Mitgliedsantrige EFﬁRDERNex@ Version 2.32.0 - Lizenz YV-2026-0042 - ® 2028 Kevin Dieter Wachter

r Kiindigunaen

Abbildung 8 Kiindigungen

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo 12
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2.6 Anwesenheit bei Versammlungen

Fir die Mitgliederversammlung legen Sie unter Anwesenheit eine Liste an (Titel, Datum, Ort, zugehdriger Ter-

min). Gezahlt werden alle, die am Tag der Versammlung Mitglied sind.

* Ausweis scannen: Kamera starten und den QR-Code des Mitgliedsausweises scannen - oder einen Hand-

scanner verwenden.
* Von Hand: Mitglied nach Name oder Nummer suchen, Gaste mit Gast eintragen erfassen.

» Kennzahlen zeigen Anwesende, Beteiligung in Prozent und Géste. Unterschriftenliste und Teilnehmerliste
gibt es als PDF.

[ ] [ ] ihr-verein.de/anwesenheit [ ] o ihr-verein.de/anwesenheit/1

FL  Férderverein Lindenschule Vorstand  Anna Milller (AM FL  Férderverein Lindenschule Vorstand  Anna Miller (AM)
Obersicht . Oowsiche ;. " Unterschriftenliste @ Teilnehmerliste

Anwesenheit Mitgliederversammiung
Neuighston Nedgheten

e Arsaristatte; 2.5 ol Mt ocerversarihin: s o GF-Cod ds Witldsshesas amers oder sk 02112026 - Ada- st aleLisn
Ttk Termine

S R &
Chronik @ Chvonk @

i —_— o] 23 0%
Chats @ leue Anwesenheitsliste Chats @ itglieder anwesenc itglieder insgesamt eteiliguny dste
Bisherige Listen Wigfadoammessnd ue Betegure: o
Umfragen @ Thel Umfragen @
o v s siaris
Protokolle & Dokumente Mihadsrvsresminting Protokolle & Dokumente &
- inlass
Dokumentenablage Datum * ort 2112026, MR o Dokumentenablage
154:2088 a Al dorGrundichuk Ausweis scannen Von Hand
Wiglidarverzsichnis Wiglidenverzsichnis idiion
= Komara sarton
Zugehsriger Termin _
m—— R Narme oo Migldsrummer
1212.2026 - Mitglidenvrsammiung P Handscannerader Ptk
erssniche Daten
P e serag &:5EPA aust etz
v r—
Spendenbescheinigungen = Spendenbescheinigungen Har Inhalt des QR-C Vor- und Nachname 2. B. Schulleitung, Vertretunt
Ear

Kento & Darstelng Kento & Darstlung = ye—
Wein Protol Wein rotokl

Mitglieder Mitgleder Anwesend (0)
Vilidsarige Migledsantzge "
—— Kindigungen
(Anw'senhait
H T H Rundmail
Abbildung 9 Neue Anwesenheitsliste anlegen b
Kurse & AGS » Noch nicht anwesend (23)
it @
vetah @
Abschluss
savte
prm—
eivegsaran
e —
T—
st
Spenden

Imeressun  Datenschutz  Migliedschaft kindigen

Zuwendungsbestitigungen

Abbildung 10 Einlass zur Mitgliederversammlung
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KAPITEL 3

Beitrage und SEPA

3.1 Beitragsiibersicht

Unter Beitrdge sehen Sie fiir das gewahlte Jahr Soll, Eingegangen und Offen sowie je Mitglied Beitragsart,
Zahlungsart und Stand. Uber die Pfeile wechseln Sie das Jahr.

( N J ihr-verein.de/beitraege

H. Férderverein Lindenschule Vorstand = Anna Miller (AM)

Ubersicht - ;
Beitrage 2026 2025 2027 » csv Zahlungen zuriicksetzen SEPA-Lastschrift (11)

Neuigkeiten

Termine

Zahlungsaufforderung mit QR-Code
Chronlk @) An alle Mitglieder mit Zahlungsart Uberweisung oder PayPal und offensm Beltrag 2026 (4 mit E-

0 4 = ingsaufforderungen senden (4)
Mail-Adresse). Uberweiser erhalten einen GiroCode fir die Banking-App, PayPal-Zahler einen

Chats @) PayPal-Link mit Betrag,

Umfragen (1

Protokolle & Dokumente
458,00 € 220,00 € 238,00 €

Dokumentenablage k o
Soll elngegangen affen (16 Mitgliader)

Mitgliederverzeichnis

Alle Offen Bezahit
MEIN BEREICH

Personliche Daten
Zah aktiv
Beitrag & SEPA F  Zahlungseingange per Uberweisung werden den offenen Mitgliedsbeitrigen zugeordnet und hier Ausschalten Einstellungen
automatisch als bezahit gebucht,

Spendenbescheinigungen Konte: Kontaauszug zuletzt impartiert noch nie  Letzte 30 Tage: 0 automatiseh gebucht 2 Zahlunaseinsanae warten auf Prifuna

Konto & Darstellung

Mein Protokall
O  NR. NAME BEITRAGSART ZAHLUNGSART SOLL BEZAHLT OFFEN
VoRSTAND D 8 Becker, Paul Fordermitglied Uberweisung 50,00 € 000€  50,00€
Mitglieder
18 Braun, Thomas Einzelmitgliedschatt SEPA-Lastschrift 12,00 € 0,00 € 12,00 €
Mitgliedsantrage
4 Eischer, Jonas itgliedschaft Uberweisung 20,00 € 20,00 € W
Kindigungen
Anwesenheit 21 Hartmann, Sabine ErmaBigt SEPA-Lastschrift 6,00 € 0,00 € 6,00 €
Rundmail 10 Hoffmann, Tim Familienmitgliedschaft SEPA-Lastschrift 20,00 € 20,00 € 7
Kurse & AGs 13 Klein, Lena Familienmitgliedschaftt SEPA-Lastschrift 20,00 € 20,00 € v
Fanshop @ 0o N Koch, Sarah ErmaBigt SEPA-Lastschrift 6,00 € 0,00 € 6,00¢€
Verleih (1) 1 3
O 24 Krause, Andreas Einzelmitgliedschaft Uberweisung 1200€ 0,00 € 12,00 €
[ Beitrige P e ? i - i
0 20 Krilger, Michag| Einzelmitgliedschaft Uberweisung 1200¢€ 0,00 € 12,00€
Beltragsarten
22 Langs, Stafan Fordermitglied SEPA-Lastschrift 50,00 € 50,00 € v
Bankkonten (2
0 [:} Mever, Felix ErmaBigt SEPA-Lastschrift 6,00 € 0,00 € B6,00€
Geburtstage
— 1 Mdiller, Anna Fordarmitglied SEPA-Lastschrift 50,00 € 50,00 € v
Jubilden
Spenden % Meumann, Jan Familienmitgliedschatt Uberweisung 20,00 € 20,00 € <
Zuwendungsbestatigungen I Richter, Max Einzelmitgliedschatft PayPal 12,00 € 0,00 € 12,00 €
Belege & Quittungen 0 2 Schmidt, Lukas Einzelmitgliedschaft SEPA-Lastschrift 12,00 € 0,00 € 12,00 €
Kl-Assistent oD s Schneider, Sophie Einzelmitgliedschaft SEPA-Lastschrift 12,00 € 0,00 € 12,00 €
Webseite - )
o 15 Schrider, Katharina Fordermitglied SEPA-Lastschrift 50,00 € 0,00 € 50,00 €
Zugriffsstatistik
g Schulz, Julia Einzelmitaliedschaft SEPA-Lastschrift 1200€ 0,00€ 12,00 €
Statistik
1 17 Schwarz, Lisa Einzelmitgliedschaft SEPA-Lastschrift 1200 € 0.00 € 12.00€

Abbildung 11 Beitrdge eines Jahres

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo 14
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+ Zahlungsaufforderung mit QR-Code: Mitglieder mit Uberweisung oder PayPal und offenem Beitrag erhal-

ten eine E-Mail mit GiroCode fiir die Banking-App bzw. PayPal-Link.

* Automatischer Zahlungsabgleich: Die Statusleiste zeigt, ob eingehende Zahlungen automatisch zugeord-
net werden, wann zuletzt ein Kontoauszug importiert wurde und welche Zahlungen noch gepriift werden
mussen. Mit Ausschalten bzw. Einschalten steuern Sie das fir Beitrage.

e CSV exportiert die Liste; Zahlungen zuriicksetzen nimmt versehentlich gebuchte Zahlungen eines Jahres

zurlick.

3.2 SEPA-Lastschrift

Fir alle Mitglieder mit Lastschrift und offenem Beitrag erzeugt XML-Datei erzeugen eine SEPA-Datei
(pain.008), die Sie im Online-Banking hochladen. Vorher:

o Falligkeitsdatum festlegen und Vorabankiindigung per E-Mail senden (Pre-Notification, Frist laut Man-
datstext, meist 5 Tage).

9 XML-Datei erzeugen; auf Wunsch werden die Beitrdge gleich als bezahlt gebucht (Datum = Félligkeit).

o Datei im Online-Banking einreichen.

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo 15
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[ ] [ ] ihr-verein.de/beitraege/sepa
15 :. . Férderverein Lindenschule vorstand  Anna Miller (AM)
Ubersicht <
SEPA-Lastschrift 2026

Neuigkeiten
Termine
i Es werden alle Mitglieder mit Zahlungsart SEPA-Lastschrift und offenem Beitrag flir 2026 exportiert: 11 Lastschriften tber 152,00 €.

ronlk ()

Format: pain 008.001.08 (SEPA Core, wiederkehrend). Die Datel wird im Online-Banking bzw. in der Banking-Software hochgeladen. Bitte die erste

Chats @) Datel vor der Frelgabe sorgfillig priifen.
Umfragen (1 Fiilligheitsdatum
Protokolie & Dokumente 09:h:z028 g Beitriige gleichzeitig als bezahlt buchen (Datum = Falligkeit)
Dokumentenablage

Mitgliederverzeichnis

Vorabankiindigung (Pre-Notification)

MEIN BEREICH
Vor jedem Einzug muss das Mitglied Uber Betrag und Filligkeit informiert werden (laut Mandatstext mind. 5 Tage vorher). Die E-Mail enthiilt Betrag,

Persbnliche Daten Félligkait, Mandatsreferanz und Gldubiger-1D.
Beitrag & SEPA Fiilligkeitsdatum
Spendenbescheinigungen 09.11.2026 u] Vorabankindigung per E-Mail senden

Konto & Darstellung N : _
E-Mall-Versand ist nichl eingerichtet

Mein Protakell

VORSTAND
Mitgtleder Enthalten (11) Nicht exportierbar (0)
Mitgliadsantcaga NAME IBAN BETRAG Alle Lastschrift-Mitglieder sind vollstandig,
Kindigunaen
Braun, Thomas DEQ2 **** ***= === **50 12,00 €
Anwesenhaeit 30
Rundmail Hartmann, Sabine DEBS s+as sss sass-sa]) 6,00 €
00
Kurse & AGs
Koch, Sarah DEY *++* »ovs s+20 2230 6,00 €
Fanshop @ ao
Verleith @) Meyaer, Falix DEBg *** 6,00 €
a0
[ Beitrige
" Schmidt, Lukas DEQZ *tes seresest 22051 12,00€
Beltragsarten
Bankkonten i Schneider, Sophie gOEUZ sees seen seee gy 12,00 €
Geburtstage
Schrader, DEBR *#+ #oas sans sa7g 50,00 €
Jubilden Katharina 92
Spenden Schulz, Julia DEQZ *at* #+2¢ ++ 50101 12,00 €
Zuwendungsbestatigungen Schwarz, Lisa DEQ2 #ees 12,00 €
Belege & Quittungen
Weber, Marie DESE- Lo st sess/eryy 12,00 €
Ki-Assistent 92
Webseite Wolf, David DEQZ #*#* #eee ssee oo §f 12,00€
Zugriffsstatistik
Statistik

Abbildung 12 SEPA-Lastschrift vorbereiten

1 Wichtig: Glaubiger-ID, IBAN des Vereins und Kontoinhaber miissen unter

Einstellungen — Bank & SEPA eingetragen sein.

3.3 Beitragsarten

Unter Beitragsarten legen Sie Bezeichnung, Betrag, Intervall und Beschreibung fest und ob die Artim Online-

Antrag wahlbar ist. Die Liste zeigt, wie viele Mitglieder jede Beitragsart nutzen.

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo 16
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[ XN ] ihr-verein.de/beitraege/arten

FL  Férderverein Lindenschule Vorstand  Anna Milller (AM

Oparsictt H + Neue Beitragsart
Beitragsarten o

Neuigkeiten

Termine

7 e BEZEICHNUNG BETRAG INTERVALL PRO MITGLIEDER M STATUS
Chronik A JAHR ANTRAG
Chats (1 Ei —_— L 5 < . N
inzelmitgliedschaft 12,00 € jahrlich 12,00€ 10 ja aktiv Bearbeiten  Léschen

Umfragen (1 Regulérer Jahresbeitrag

Protokolle & Dokumente Familienmitgliedschaft 20,00 € jahrlich 2000€ 6 ia aktiv Bearbeiten  Loschen
Fur
Dokumentenablage Ehern/Erziehungsberechtigle

sz i eines Haushalls
Mitgliederverzeichnis

ErmaBigt 6,00 € jahrlich 600€ 3 ja aktiv Bearbeiten  Léschen
MEIN BEREICH Flr Schiler, Studierende und

e Geringverdienende
Persdnliche Daten e

Beitrag & SEPA Fordermitglied 50,00 € jahrlich 5000€ 4 ja aktiv Bearbeiten Léschen
Fir Unternehmen und Gonner
Spendenbescheinigungen

Konto & Darstellung

Mein Protokoll

VORSTAND
Milglieder Férderverein der Lindenschule Musterstadt eV. - SchulstraBe 1, 12345 Musterstadt  Impressum Datensc
Mitgliedsantrage EFﬁRDERNex@ Version 2.32.0 - Lizenz VV-2026-0042 2028 Kevin Dieter Wachter

Kiindiaunaen

Abbildung 13 Beitragsarten
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KAPITEL 4

Finanzen

4.1 Bankkonten

Unter Bankkonten verwalten Sie Vereinskonto, Barkasse und PayPal-Konto mit Kontostand, Ein- und Ausgén-
gen. Kontoausziige importieren Sie als CAMT-Datei (.xml/.zip) oder CSV aus dem Online-Banking; bereits im-

portierte Umsatze werden erkannt und Gbersprungen.

() [ ) ihr-verein.de/konten o [ ) ihr-verein.de/konten/1
@) Forderversintindenschule e @) FerdorversinLindensatule Vrstand Ao viter (0
s S kkonton [P ... s | T oot ][ vttt ] Mesramn

ighsten Neuighoitn

Konten  Zahiungsabglech @ Payeal —
5.27110 € 131,00 € -89,90 € 3

Chronik @ Chronik @ Kontostand (29.10.2026) Einginge Ausginge nicht zugeordnet
crats @ chats @
Uniragen @ Uniragen @

Kontoauszug importieren
Protokolle & Dokumente 5.27110 € Protokolle & Dokumente CAMT (xml oder zip) oder CSV ais dem Online-Barking. Bere o werden erkannt
bis 20.10

Dokumentenablage 2025 )
Mitgliederverzeichnis Mitgliederverzeichnis — terangzuchmenn el m
wewsenmew o ewaeeen
s Perséniiche Daten b
" 2um Zahlungsaboleich von s
vige o .
Beitrag & SEPA o Beitrag & SEPA Name, Zweck, Betrag Alle v | Ein-undAusginge ¥ g ,m  g,m  Fiterm
Spendenbescheinigungen Spendenbescheinigungen
Konto & Darstellung Konto & Darstellung
Mein Protokoll Mein Protokoll
O oatum wAme SETRAG  ZUORONUNG
VERWENDUNGSZWECK
R R R R RRRRRRRRRRRRRRRBRBRRRRRRRR
| 20102026 27,00€  Fanshop Fanshop ST Jull Schuiz o
Mitglieder Mitglieder Shop's1 ’ automatisch X =

Migliedsantrége Mitgliedsantrége
| 27102026 -89,90¢  aordnen Bearbeiten X

Kindiaunaen

Kindigungen

Anwesenheit | 25102026  Biickerei Korn GmbH 50,00€  zuordnen Beart
Spende Sommerest

Abbildung 14 Kontenibersicht undnai

Kurse & AGS

] 23102026  Marie Weber 3000€  zuerdnen Bearbaiten X
29 2026 Marle:

Fanshop @

wiih @ ) 18102026 Felix Fischer 2800¢ F—
Slirag 2076 Wil 6

Beirige

Beitragsarten

((Banonten

Geburtstage

Jubilsen

Spenden

Abbildung 15 Umsitze eines Kontos mit Zuordnung

4.2 Zahlungsabgleich

Der Zahlungsabgleich ordnet Zahlungseingénge den offenen Posten zu: Mitgliedsbeitragen, Kursgebiihren,
Fanshop-Bestellungen, Verleih und Spenden. Erkannt wird Gber Mitgliedsnummer bzw. Bestellnummer im

Verwendungszweck, IBAN, PayPal-E-Mail oder Name - jeweils nur bei passendem Betrag.

o Ubernehmen bucht einen Vorschlag; Manuell zuordnen wahlt das Ziel selbst.
» Eindeutige Treffer automatisch zuordnen bucht alle sicheren Vorschlage auf einmal.

* Mit dem automatischen Abgleich werden eindeutige Zahlungen ohne Zutun gebucht - beim Import, beim

PayPal-Abruf und stindlich. Er |&sst sich insgesamt und je Modul ein- und ausschalten.

» Ausgaben ordnen Sie Kategorien zu, etwa fir den Kassenbericht.

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo 18
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[ XN ] ihr-verein.de/konten/abgleich

FL  Forderverein Lindenschule Vorstand  Anna Miiller (AM

i z hl b I £ h Eindeutige Treffer automatisch zuordnen
aniungsa eic

MNeuigkeiten g g

Termine Konten Zahlungsabgleich 2 PayPal

Chronik 1

Chats @ Automatischer Abgleich - Mitgliedsbeltrige, Kurse & AGs, Fanshop, Verleih - zuletzt 02.11.2026, 15:48 Uhr

Umfragen 1

Protokolle & Dokumente 3
Alle Konten ~  Eingénge (2) ~ Anzeigen

Dokumentenablage

Mitgliederverzeichnis

2:’210,902? - Verelnskonto 50,00 €
MEIN BEREICH Béckerei Korn GmbH

. Spende Sommerfest
Personliche Daten

) m miglich Spende: Spende von Backerei Korn GmbH erfassen (,Spende” im Verwendungszweck)
Beitrag & SEPA

» Manuell zuordnen
Spendenbescheinigungen

Konto & Darstellung

Mein Protokoll 23.10.2026 - Vereinskonto 30'00 €
Marie Weber
Mitgliedsbeitrag 2026 Marie Weber
VORSTAND
. méglich  Mitgliedsbeitrag: Beitrag 2026 Marie Weber (offen 12,00 €) - 12,00 € (Name, Tellnetrag)
I

» Manuell zuordnen
Mitgliedsantrage

Kiindigungen
Anwesenheit
Rundmail " V.8 2945 :
Forderversin der Lindenschule Musterstadt e V. - SchulstraBe 1, 12346 Musterstadt  |mpressum Mitgliedschaft kiindigen
Kurse & AGSs
Version 2.32.0 - Lizenz VV-2026-0042 - ® 2026 Kevin Dieter Wachter
Fanshop 2

Abbildung 16 Zahlungsabgleich mit Vorschlagen

4.3 PayPal

Unter Bankkonten — PayPal verbinden Sie das PayPal-Konto des Vereins Gber die PayPal-REST-API (Client-ID

und Secret aus dem PayPal-Entwicklerbereich). Danach:

e werden PayPal-Umsétze stiindlich abgerufen und abgeglichen,

e koénnen Mitglieder, Eltern und Kunden direkt online bezahlen (PayPal Checkout) - getrennt einschaltbar

fur Mitgliedsbeitrége, Kursgebihren, Spenden, Fanshop und Verleih,
e legen Sie je Sparte fest, wer die PayPal-Gebdihr tragt: der Zahler (wird aufgeschlagen) oder der Verein.

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo 19
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ihr-verein.de/konten/paypal

Verwaltungshandbuch

Ubersicht
Meuigkeiten
Termine
Chronik (@
Chats @

Umfragen

Protokolle & Dokumente
Dokumentenablage

Mitgliederverzeichnis

MEIN BEREICH
Parsanliche Daten

Beitrag & SEPA
Spendenbescheinigungen
Konto & Darstellung

Mein Protokoll

VORSTAND
Mitglleder
Mitgliedsantrige
Kiindigungen
Anwesenheit
Rundmall
Kurse & AGs
Fanshop @
Verlelh @)
Beitrage
Beitragsarten

( Bankkonten (2
Geburtstage
Jubilden
Spenden
Zuwendungsbestitigungen
Belege & Quittungen
Kl-Assistent
Webseite
Zugriffsstatistik
Statistik

Hilfe & Handbuch

Abmelden

4.4 Spenden

Farderverein Lindenschule

PayPal

Kanten Zahlungsabgleich @ PayPal

Verbindung (PayPal-REST-API)

Fiir Online-Zahlungen mit automatischer Verbuehung und den Abrut
der PayPal-Umskize. BenGtigt ein PayPal-Geschiiftskonto und eine
wigene App unter paypal.com (Apps & Credentials -
Create App). Ohne Verbindung bisibt der einfache PayPal Me-Link
aus den Einstellungen aktiv.

Umgebung
Live [echte Zahlungen) -
Client-ID
Secrat
PayPal inder Itung
~ keins - b

PayPal-Konto anleaon - dorthin werden Online-Zohlungen und
abgerulene Umsitze gebucht.
Online bezahlen mit PayPal Checkout

sige (Zahl und
Mitgliederbereich bel Zahlungsart PayFal)

PayPal-Gabihr

tragt das Mitglied (wird aufgeschlagen) - Standard ~

Kursgebiihren (Zusage- und Erdnnerungsmails bel Kursen mit
PayPal)
PayPal-Gebilhr
(Vorgabe fir neue Kurse - je Kurs Anderbar)

trigt der Zahler {wird aufgeschlagen) - Standard -

Fanshop-Bestellungen
PayPal-Geblhr

tragt der Besteller (wird aufgeschlagen) - Standard ~

Verlelh {Mle nach der

und Bestitigungsmail)

@ = Reservl it

PayPal-

Cl online-Spenden ber die Seite

PayPal-Gebiihr

Text auf der Spendenseite

Ihre Spende hilft unseren Schulkindern - vielen Dank!

WV fige in der (]
{durch Kamma getrennt; eigener Betrag ist immer moglich)

n_26 &0 100

Status

nicht eingerichtet
Ohne Verbindung kannst du PayPal-Umsatze trotzdam abgleichan:

Alktivitalsbericht als C5V bei PayPal herunteraden und im PayPal-
Konto importieren

Online-Zahlungen

Noch keine.

Abbildung 17 PayPal einrichten

Unter Spenden erfassen Sie Geldspenden von Mitgliedern oder Nicht-Mitgliedern bzw. Firmen (mit Anschrift

fur die Bestétigung), Betrag, Datum und Zweck. Online-Spenden Uber die Webseite werden automatisch ein-

getragen. Auch Aufwandsspenden (Verzicht auf Erstattung von Aufwendungen) lassen sich erfassen.

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo
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ihr-verein.de/spenden

Verwaltungshandbuch

FL  Farderverein Lindenschule

Ubersicht
Spenden 2026 (325,00 €)

Neuigkeiten
Termi

rmine Geldspende erfassen
Chronik @@ Spenderfin (Mitglied)
Chats (1 = kein Mitglied, Angaben rechts -
Umfi

miragen g Strafie PLZ
Protakolle & Dokumente
Dokumentenablage
Mitgliederverzeichnis Betrag (€) * Tag der Zuwendung *

02.11.2026
MEIN BEREICH

Perstinliche Daten

Vorstand  Anna Milller (AM

<2025 2027 » Bestétigungen erstellen

oder Name (Nicht-Mitglied | Firma)

Qart E-Mail
(flr Versand)

Zweck | Projekt

f{intern)

z. B. Pausenhof, Schulfest

1 Werzicht auf Erstattung von Aufwendungen (Aufwandsspende)

Beitrag & SEPA Notiz

Spendenbescheinigungen

Konto & Darstellung
Spende erfassen

Mein Protokoll

VORSTAND
Mitglieder DATUM SPENDER/IN BETRAG ZWECK BESTATIGUNG
Mitgliedsantrige 02.09.2026 Schmidt, Lukas 2600 €  Pausenhof offen Léschen
Kiindigungen ) .

20.086.2026 Backerei Korn GmbH 250,00 € Spielgerate offen Loschen
Anwesenheit Marktplatz 2 12345 Musterstadt
Rundmail 10.05.2026 Miiller, Anna 50,00 € Sommerfest offen Lisschen
Kurse & AGs
Fanshop 2
Verleih (1
Beitrdge Forderverein der Lindenschule Musterstadt eV. - SchulstraBe 1, 12345 Musterstadt  |mpressum  DPatenschutz  Mitgliedschaft kiindigen
Beitragsarten

Bankkonten (2

-
EW Version 2.32.0 - Lizenz VV-2026-0042 - ® 2026 Kevin Dieter Wachter

Abbildung 18 Spenden erfassen

4.5 Zuwendungsbestatigungen

Unter Zuwendungsbestatigungen erstellen Sie die Bescheinigungen fir das Finanzamt. Die Liste Noch nicht

bescheinigt enthalt alle Mitgliedsbeitrédge und Spenden im gewahlten Zeitraum je Person.

o Zeitraum wahlen (meist das Vorjahr) und Personen markieren.

9 Mit Vorschau das PDF prifen.

e Bestatigungen erstellen - auf Wunsch gleich per E-Mail versenden. Mitglieder finden sie auBerdem im

Mitgliederbereich.

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo
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ihr-verein.de/bescheinigungen

 Farderverein Lindenschule Vorstand  Anna Miller (AM)

Ubersicht
ioat

Zuwendungsbestitigungen 2026 e Mmoo
Neuigkeiten
Termine von bis
Chronik @ Zeitraum (z. B. flir nachtragliche Bestatigunaen) g4 01 2026 o 31.12.2026 ] Anzeigen
Chats (1
Umfragen (1)

Bescheinigt werden Mitgliedsbeftrige (Zahlungsdatum im Zeitraum 2028) und erfasste Geldspenden. Umfasst der Zeitraum mehrare Jahre, wird je Person
und Kalenderjahr eine eigene Bestitigung erstellt. Bei mehreren Zuwendungen wird eine Sammelbestitigung mit Anlage erstellt. Jede Zuwendung kann nur
einmal bescheinigt werden; das PDF wird archiviert [Aufbewahrungspflicht & 50 Abs. 7 ESIDV)

Protokolle & Dokumente

Dokumentenablage

Mitgliederverzeichnis

MEIN BEREICH

Personliche Daten
Beitrag & SEPA
Spendenbescheinigungen
Konto & Darstellung

Mein Protokoll

VORSTAND
Mitglieder
Mitgliedsantrige
Kiindigungen
Anwesenheit
Rundmail

Kurse & AGs
Fanshop 2
Verleih @
Beitrage
Beitragsarten
Bankkonten (2
Geburtstage
Jubilden

Spenden

( Zuwendungsbestitigungen

Noch nicht bescheinigt (10)

ZUWENDENDE/R

L Anna Mller
Lindenweg 3, 12345
Musterstadt

L Béckerei Korn GmbH
Marktplatz 2, 12345
Musterstadt

L Jan Neumann
Lindenweg 18, 12345
Musterstadt

Jonas Fischer
Lindenweg 6, 12345
Musterstadt

L Laura Wagper
Lindenweg 9, 12345
Musterstadt

(] Lena Klein
Lindenweg 15, 12345
Musterstadt

O Lukas Schmidt
Lindenweg 4, 12345
Musterstadt

L

haZi
Lindenweg 21, 12345
Musterstadt

L Stefan Lange
Lindenweg 24, 12345
Musterstadt

POSITIONEN

15.03.2026 Mitgliedsbeitrag
50,00 €
10.05.2026 Geldzuwendung
50,00 €

20.06.2026 Geldzuwendung
250,00 €

15.03.2026 Mitgliedsbaitrag
20,00 €

15.03.2026 Mitgliedsbeitrag
2000 €

15.03.2026 Mitgliedsbeitrag
20,00 €

15.03.2026 Mitgliedsbeitrag
20,00 €

02.09.2026 Geldzuwendung
25,00 €

16.03.2026 Mitgliedsbeitrag
20,00 €

15.03.2026 Mitgliedsbeitrag
50,00 €

SUMME

100,00 €

250,00 €

20,00 €

2000€

20,00 €

20,00 €

25,00 €

20,00 €

50,00 €

Abbildung 19 Zuwendungsbestatigungen erstellen

E-MAIL

anna.mueller@example.org

jan.neumann@example.org

jonas fischer@example.org

laura.wagner@example.arg

Iena.klein@example.org

lukas.schmidt@example.org

nina.zimmermann@example.org

stefan.lange@example.org

Vorschau

Vorschau

Vorschau

Varschau

Vorschau

Vorschau

Vorschau

Vaorschau

Vorschau

Hinweis: Steuerliche Angaben (Finanzamt, Steuernummer, Freistellungsbescheid, begtnstigter Zweck)

und die Unterschriften hinterlegen Sie unter Einstellungen — Zuwendungsbestatigungen . Ausgestellte

Bestatigungen werden revisionssicher archiviert und kénnen nur storniert, nicht gedndert werden.

4.6 Belege und Quittungen

Unter Belege & Quittungen erstellen Sie fortlaufend nummerierte PDF-Belege:

» Eigenbeleg - wenn keine Rechnung vorliegt (z. B. Parkautomat, verlorener Beleg),

e Auszahlungsquittung - Barauszahlung durch den Verein,

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo

22



FORDERNexo Verwaltungshandbuch
» Einzahlungsquittung - Bareinnahme des Vereins.

Fehlerhafte Belege werden storniert (bleiben mit Vermerk sichtbar). Ein leerer Vordruck und ein CSV-Export

fur die Kassenprifung stehen bereit.

[ ] [ ] ihr-verein.de/belege [ ] [ ] ihr-verein.de/belege/neu

FL) Forderversin Lindenschule Vorsiand. Anna Miler M FL) Forderverein Lindenschule Vorstand - Anna Mler M)
Opeisicht 4 + Auszahlungsquittung + Einzahlungsquittung Cersihe {1

) Belege & Quittungen et it ) Neu: Eigenbeleg
Nevigkeiten Neuigkeiten
Terbie 2028 AlleJahre S Eigenbeleg  Auszahlungsauitiung  Einzahlungsauitiung
Chronik @ e rten e (pem— Chronik @ Ersatzbeleg, wenn keine Rechnung oder Quittung vorliegt (2. B. Parkautomat, Trinkgeld, verorener Beleg)
chats @ Chats @

At dor Zahiung
Unfragen @ o 0,00¢€ 0,00€ Unfragen @ - P
A gt orel ® Ausgabe des Versine Eimahme des Vereins
Protokolle & Dokumente Protokolle & Dokumente:
Dokumentenablage Dokumentenablage Datum * Betragin €* Zahlungsart
Mitgliederverzeichnis NR. DATUM ART NAME Zweck BETRAG Mitgliederverzeichnis 02.1.2028 B Gta bar M
Noch keine Belege fiir 2026. Mitglied
MEIN BEREICH RN aenmo (optional - ibernimmt Name und Anschrift)
Persénliche Daten Persnliche Daten ~ kein Mitglied / Name unten eintragen — ¥
Sologesind jo Art = sa= co= .
Beitrag & SEPA Werden. Ei fohlrhaftar Belog wirdstorniert (blelot it Vermerk sichbar, 2. 8. or ) oder geldscht (Papiarkor, BaNO K SE, Gezahitan bzw. erhalien von
Sendenbescheinigungen  Vea6bene Nummen wardn i rmutverndt e )
Konto & Darstellung Konto & Darstallung pewv
Mein Protokoll Mein Protokoll (optiona)
vonsTano
) wock | Gegenstand *

Wikaledor srsarvaren - stersadt  impressum  Datenschutz  Milisdschat kindigen p— Zweck| Gesy

2.8, Parkgebilhr bei Einkauf fir das Sommerfest

Mitgliedsantrége Migliedsantrége

Kiindiaunaen Kundigungen

Warum ligt keln Originalbelog vor? *

e 2.8, Automat gibt keine Quittung aus, Beleg verloren gegangen

Abbildung 20 Ubersicht der Belege s e y—

Kurse & AGs (optional)

Fanshap @

Verlelh @ Bemerkung

e (optional, erscheint auf dem Beleg)
Beitragsarten

Nach dem
Anna Miller

Geburtstage
Boleg erstelien NIRRT

Jubilsen

n erhalt dor Beleg eine

Bankkonten @ eindert werden. Ausgestalt von

Spenden

Zuwendungsbestitigungen

(M-q-!aumulln-n ® lopmsmm Dateoschit  Migledschaftkindoen
Ki-Assistent

\_‘,.wm:‘ i 0042 © 2026 Kevin Diste
Webseite - -

Abbildung 21 Neuen Eigenbeleg erstellen
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KAPITEL 5

Kommunikation

5.1 Rundmail

Mit der Rundmail schreiben Sie Mitgliedergruppen an - z. B. alle aktiven Mitglieder, eine Beitrags- oder Zah-
lungsart, Mitglieder mit offenem Beitrag, Mitglieder ohne Zugang oder die Eltern einer Klasse. Zuséatzlich las-

sen sich einzelne Mitglieder und weitere Empféanger (z. B. die Schulleitung) hinzufiigen.

o Platzhalter wie {vorname}, {anrede}, {beitrag} oder {link} werden je Person ersetzt.

» Dateianhénge sind maglich; Pflichtmitteilungen gehen auch an Mitglieder, die Info-E-Mails abbestellt
haben.

» Unter Bisherige Rundmails sehen Sie den Versandstatus mit Protokoll je Empfanger.

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo 24
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ihr-verein.de/rundmail

Verwaltungshandbuch

Ubaersicht

Neuigkelten

Termine

Cheonik @)

Chats @

Umfragen @
Protokolle & Dokumente
Dokumentenablage

Mitgliederverzeichnis

MEIN BEREICH
Persdniiche Daten
Beitrag & SEPA
Spendenbeschelnigungen
Konto & Darsteliung

Main Protokoll

VORSTAND
Mitglieder
Mitgliedsantrage
Kiindigungen
Amwesonthielt

[ Rundmail
Kurse & AGs
Fanshop (@)

Verleih ()

Baltriige
Beitragsarten
Bankkonten @
Gaburtstage
Jubilien

Spenden
Zuwendungsbestitigungen
Belege & Quitiungen
Ki-Assistent
Wabseite
Zugriffsstatistik

Statistik

Hille & Handbuch

Abtmeiden

Farderverein Lindenschule

Vorstand  Anna Miller M

Rundmail an Mitglieder
Der E-Mail-Versand ist noch nicht eingeri Sie konnen R L , aber nicht
Neue Rundmail Platzhalter
Empliinger Werden flir jade Parson sinzeln ersetzt

Alle Mitglieder (aktiv und passiv)

Zusiitzlich an einzelne Mitalieder

Name, Nr. oder E-Mail suchen

| Becker, Paul Nr. 8

1 Braun, Thomas e 18
"I Fischer, Jonas Nr. &

] Hartmann, Sabine hr. 21
1 Hotfmann, Tim Nr. 10
 Klein, Lana Ne. 13

1 Kech, Sarah Hr. 11

| Krause, Andreas Nr, 24
| Krilges, Michas! b, 20
| Lange, Stefan hr. 22

1 Meyer, Felix he 6

Zusitzliche Empfinger

{anrede] Pers: rede, 2. 8. Lisbe Maria® |
JLiok Hallo Kim®

{vornase} Vomame

{nachnase} Hachname

{mitgUiedsnumserk sigliedsnummer
{beltrag} Jahre:
(otten) Otfanar

aktuslien Jahr
{link} Link zum M
(tirna} £

ederbernsich

ur bl Glisten, sonst leer)

fverein} Narma des Vereing
(kontakt} Kontakt-E-Mall
Bisherige Rundmails

Noch keine Rundmails.

T An die Schule senden: zuerst unter Einsleliunoen -+ E-Mall
die Adresse der Schile hinterlgen

- 2. B. Sponsaren, Ehrengiste; Anrede wie bl

dern mit Vornamen, Platzhalter {firma} fir den

namen

Vornama *

E-Mail * (name@firm:

+ Welteren Gast

Batreff *

Text *
{anrede),

Viele GriiBe
Dein Vorstand

Anhinge
Termin

~ kein Termin —

Nachnamae *

Firma {optional)

¥ Kalendereintrag (ics) des Termins anhdngen —
Empliinger iibernehmen den Termin mit einem Kiick in

ihren Kalender

Aus Pratokalle & Dokumente®

|etztan Versammbutig, Tatighe!

z. 8. Elnkadung, Protakedl der
assanbericht

Abbildung 22 Rundmail schreiben

1 Wichtig: Fur den Versand muss unter Einstellungen — E-Mail-Versand ein SMTP-Server eingerichtet

sein.

5.2 Neuigkeiten

Unter Neuigkeiten — Neue Mitteilung schreiben Sie Mitteilungen mit Titel, AnreiBer, Titelbild und formatier-
tem Text (Visueller Editor oder HTML, mit Vorschau). Rechts legen Sie fest:

o Verdffentlicht oder Entwurf, oben anheften,

o OSffentlich auf der Startseite (ohne Anmeldung sichtbar),

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo
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 Sichtbar fiir alle Mitglieder oder nur den Vorstand, Kategorie,

» anschlieBend als Rundmail an alle Mitglieder vorbereiten.

() [ ) ihr-verein.de/neuigkeiten/neu

FL  Férderverein Lindenschule Vorstand  Anna Milller (AM

Ubersicht
[Neuigkeiten

Termine

Chronik (1

Chats 1

Umfragen (1

Protokolle & Dokumente

Dokumentenablage

Mitgliederverzeichnis

MEIN BEREICH
Persdnliche Daten

Beitrag & SEPA
Spendenbescheinigungen
Konto & Darstellung

Mein Protokoll

VORSTAND
Mitglieder
Mitgliedsantrige
Kiindigungen
Anwesenheit
Rundmail

Kurse & AGs
Fanshop (2.
Verleih (1
Beitrage
Beitragsarten

Bankkonten (2

Neue Mitteilung

Titel *

Anrisstext
(optional — erscheint in der Ubersicht und Rundmail, senst automatisch aus dem Text)

Visueller Editor HTML-Code Vorsehau

Normal 3 B I U s A A = E=Z" S EH L

x

Text der Mitteliung ...

Bilder uber das Bild-Symbol einfligen oder direkt hineinkopieren. Videos: YouTube-Link (ber das
Film-Symbol

Férderverein der Lindenschule Musterstadt eV, - SchulstraBe 1, 12345 Musterstadt  |mpressum  Datenschutz

Version 2.32.0 - Lizenz V

Abbildung 23 Neue Mitteilung verfassen

Abbrechen

Veroffentlichung
Veroffentlicht (sonst Entwurf)

L] Oben anheften

= Offentlich auf der
Startseite anzeigen (ohne
Anmeldung sichtbar, inkl.
Bilder — keine
personenbezogenan Daten
verwenden)

Sichtbar fir
alle Mitglieder v
Kategorie

Allgemein

| AnschlieBend als Rundmail an
alle Mitglieder vorbereiten

Titelbild

Bild auswahlen

(JPGfPNG/WeabP, max. & MB,
Querformat empfohlen)

| Datei auswahlen | Keine...wihit

Mitgliedschaft kiindigen

2026 Kevin Dieter Wachter

Offentliche Mitteilungen und Termine lassen sich mit 8 Teilen in WhatsApp, Facebook, Instagram & Co. tei-

len - mit anderbarem Text und Vorschaubild.

5.3 Termine

Termine erhalten Titel, Beginn, Ende, Ort und Beschreibung, die Sichtbarkeit (alle Mitglieder oder Vorstand)

und optional die Veréffentlichung auf der Startseite. Mit per Rundmail ankiindigen wird direkt eine Einladung

vorbereitet. Mitglieder kdnnen Termine in ihren Kalender Gbernehmen.

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo
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[ ] [ ] ihr-verein.de/termine/neu
FL  Firderverein Lindenschule Vorstand  Anna Milller ‘AM
Ubersicht <
Neuer Termin
Neuigkeiten
[ Termine Titel *

Chronik (1 z. B. Mitgliederversammlung, Sommerfest

Chats 1 Beginn * Ende

Umfragen 1 tt.mm.iii, --:-- B ttmm.ii, --:-- u]
Protokolle & Dokumente ort

Dokumentenablage 2. B. Aula der Grundschule

Mitgliederverzeichnis Beschreibung

MEIN BEREICH

Personliche Daten
Beitrag & SEPA
Spendenbescheinigungen
[ & Offentlich auf der Startseite anzeigen (ohne Anmeldung sichtbar - nur fiir Termine an alle

Kento & Darstellung Mitglieder)

Mein Protokoll ]+ Nach dem Speichern per Rundmail ankiindigen (Rundmail wird varbereitet, Versand erst nach

Prifung)
VORSTAND
Sichtbar fiir
Mitglieder -
alle Mitalieder ™

Mitgliedsantrage

Kindigungen

Anwesenheit
Rundmail
Kurse & AGs
Forderverein der Lindanschule Must: dt eV, - SchulstraBe 1, 12345 Mu: 2 Impressum  Datenschutz  Mitaliedschaft kiindigen
Fanshop (2
. Version 2.32.0 - Lizenz VV-2026-004 6 in Dieter Wachter
Verleih (1

Abbildung 24 Neuen Termin anlegen

5.4 Chronik

Unter Chronik — verwalten pflegen Sie Meilensteine des Vereins und priifen von Mitgliedern eingereichte
Geschichten (Freigeben, Bearbeiten, Ablehnen mit Hinweis). Die Zustimmung der Einsendenden zur Verof-
fentlichung wird angezeigt. Mitteilungen lassen sich als Meilenstein Gbernehmen.

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo 27
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[ ] [ ] ihr-verein.de/chronik/verwalten

FL  Farderverein Lindenschule Verstand  Anna Miiller (AM

Ubersicht ® »
Chmnlk verwaiten + Geschichte Ansehen

Neuigkeiten
Meilensteine und Geschichten erscheinen nach der Frelgabe unter ,Chronik" im Mitgliederbereich; mit ,auf der Webseite" auch in den
Bausteinen [chronik]l , [geschichten] und [chronik=bilder]l der Webseite. Geschichten von Mitgliedern erscheinen dort nur mit
(cnronik 1 deren Zustimmung.

Termine

Chats (1 Warten auf Freigabe 1

Umfragen 1

25 - §/2025 - h ak - 0 Bl
Protokolle & Dokumente 2025 - /2025 - eingereicht von unbekannt - 0 Bild{er)

Mein erstes Sommerfest

Dokumentenablage

i i Als neue Mutter an der Schule war das Sommerfest der perfekte Einstieg ...
Mitgliederverzeichnis

Zustimmung: Auch auf der Webseite - mit meinem Namen

MEIN BEREICH
B auch auf der Webseite [0 Bearbeiten Hinweis an die Einsendenden (opt Ablehnen
Personliche Daten

Beitrag & SEPA
Alle Eintrége

Spendenbescheinigungen
Konto & Darstellung

JAHR TITEL ART BILDER  STATUS
Mein Protokoll

09/2015 Neue Schulbiicherej Meilenstein frelgegeben 7 Webseite
S 03/1998 Griindung des Férdervereins Meilenstein froigegeben  F Webseite
Mitglieder
Mitgliedsantrage
Kiindigungen Aus Neuigkeiten libernehmen Einleitung
Anwesenheit Titel, Anrisstext, Datum und Titelbild werden als Meilenstein Text aben auf der Seite

Ubernommen und mit der Meuigkeit verlinkt; offentliche Neuigkeiten (leer = Standardtaxt)

Rundmail erscheinen auch auf der Websaite.
Kurse & AGs _1 01.11.2026 - Neue Spielgerite fir den Pausenhof
Fanshop @ | 30.10.2026 - Herbstbasar: Helfer gesucht
Verleih (1 ) 23.10.2026 - Rilckblick: Lesenacht in der Blicherei (intern)

Beitrage Tragen Sie unter Einstellungen - Verein das Griindungsdatum ein,
dann erscheint das Jubilaum automatisch.

Beitragsarten

Bankkonten (2

Geburtstage
Jubilden

Spenden

Férderverein der Lindenschule Musterstadt el. - SchulstraBe 1, 12345 Musterstadt  |mpressum Datenschutz  Mitoliedschaft kiindigen

Zuwendungsbestitigungen

e . Py

Abbildung 25 Chronik verwalten und Geschichten freigeben

5.5 Umfragen

Unter Umfragen — Neue Umfrage legen Sie Titel, Beschreibung, Laufzeit, Zielgruppe und die Sichtbarkeit der
Ergebnisse fest. Wahlen Sie anonym (niemand - auch nicht der Vorstand - kann Antworten Personen zuord-
nen) oder namentlich. Fragetypen: Einzelauswahl, Mehrfachauswahl, Ja/Nein/Enthaltung, Bewertung 1-5,
Freitext.
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ihr-verein.de/umfragen/neu

Verwaltungshandbuch

FL  Forderverein Lindenschule

Ubersicht
Meuigkeiten
Tarmine
Chronik (#
Chats @
[Umlngun @
Protokolie & Dokumente
Dokumentenablage

Mitgliederverzeichnis

MEIN BEREICH
Persanliche Daten

Beitrag & SEPA
Spendenbescheinigungen
Honto & Darstellung

Mein Protokoll

VORSTAND
Mitglieder
Mitgliedsantrage
Kundigungen
Arwesenheit
Rundmall
Kurse & AGs
Fanshop (@
Verlelh (1)
Beitrige
Beitragsarten
Bankkonten (2
Geburtstage
Jubilden

Spenden

Zuwendungsbestatigungen

Belege & Quittungen
Kl-Assistent
Webseite
Zugriffsstatistik

Statistik

Hilfe & Handbuch

Abmelden

Neue Umfrage

Titel *

z. B. Termin flr das Sommerfest, Zufriedenheit mit dem Kursangebat

Beschreibung

Worum geht es? Wird den Teilnehmenden iiber den Fragen angezeigt.

Lauft bis (einschlieBlich) Sichtbar fiir Ergebnisse filr Teilnehmende
tt.mm. il [m] alle Mitglieder - nach Ende der Umfrage -
Teilnahme
-
@ Anonym

Gespaichert wird nur, wer hat (gegen doppalte Tellnahme) - nicht, wer wie

geantwortet hat, Auch die Verwaltung kann Antworten keiner Parson zuordnen,

! Namentlich
Die Verwaltung sieht, wer wie geantwortet hat (2. B. Hir Hellerlisten oder Terminabfragen). Wird

den Tellnehmenden angezeigh

Teilnshmande diirfen ihre Antwort bis zum Ende andern (nur bei namentlichen Umfragan)

Fragen

Frage1 T &  Entfernen

Fragetext *

Art der Antwort Antwort

Einzelauswahl - eine Antwort aus mehreren v

Antwortmoglichkeiten (eina je Zeile)

z.B
Samstag, 13. Juni
Sonntag, 14. Juni

+ Frage hinzufligen

Spaichem Speichern und Umfrage starten Abbrachen

¢ Beim Starten per Rundmail ankiindigen (Rundmail wird vorbereitet, Versand erst nach Priifung)

ein der Lindens

Abbildung 26 Neue Umfrage anlegen

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo

ist Pliicht v

Vorstand

Mitgliedschaft kiindige

n

Anna Milller (AM)

als Vorlage kopieren, per Rundmail daran erinnern sowie die Ergebnisse als CSV exportieren oder drucken.

Die Auswertung zeigt Teilnahme, Beteiligung und je Frage die Verteilung. Sie kdnnen die Umfrage beenden,

29
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[ XN ] ihr-verein.de/umfragen/1/auswertung
FL Fiorderverein Lindenschule Vorstand  Anna Miller (AM
Oparsiotit Zur Umfrage csv Drucken
Auswertung g
Neuigkeiten
Termin fiir das Sommerfest
Termine
Chronik (1 .
5 167 % lauft
Chats @ Tellnahmen Beteiligung (von 3 Zugdngen) bis 22.11.2026
[Urnfragerl 7]

Anonyme Umfrage - Antworten sind keiner Person zugeordnet. Ergebnisse fiir Teilnehmende: nach der eigenen Teilnahme.
Protokolle & Dokumente

Dokumentenablage

I s Umfrage beenden Als Vorlage Kopieren Erinnerung per Rundmail
Mitgliederverzeichnis

» Umfrage loschen

MEIN BEREICH

Personliche Daten

Beitrag & SEPA 1. Welcher Samstag passt lhnen am besten?

) & von 5 Teilnehmenden haben geantwortet
Spendenbescheinigungen

Konto & Darstellung 13. Juni — 1(20 %)
Mein Protokoll 20. Juni _— 3 (80 %)
27. Juni C— 1120 %)
VORSTAND
Mitglieder
Mitgliedsantrage i X .
2. Wiirden Sie beim Aufbau helfen?
Kﬁndigungen 0 von & Teilnehmenden haben geantwortet
Anwesenheit
Ja 0 (0 %)
Rundmail
Nein 0 (0 %)
Kurse & AGs
Enthaltung 00 %)
Fanshop (2
Verleih 1
Beitrage 3. Ideen oder Wiinsche
Beitragsarten 0 von 5 Teilnehmenden haben geantwortet
Bankkonten (2 Keine Antworten
Geburtstage
Jubilden
Spenden

Zuwendungsbestitigungen

Forderverein der Lindenschule Musterstadt e.V. - SchulstraBe 1, 12345 Musterstadt  |mpressum  Datenschutz  Mitgliedschaft kiindigen

Belege & Quittungen

Version 2.32.0 - Lizenz VV-2026-0042 - @ 2026 Kevin Dieter
Ki-Assistent

Abbildung 27 Auswertung einer Umfrage

5.6 Chats

Neben dem Mitglieder-Chat gibt es den Vorstands-Chat (nur Vorstand und Administration, mit Umfragen und
Dateianhéngen) und je Kurs einen Kurs-Chat fiir Kursleitung und Eltern. Mit Neuer Chat legen Sie eigene
Chatrdume flir ausgewéhlte Personen an. Beitrédge lassen sich moderieren; Kurs-Chats werden nach Kursende
archiviert.
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[ N J ihr-verein.de/chat

Verwaltungshandbuch

FL  Farderverein Lindenschule

Ubersicht
Chats
Neuigkeiten
Termine " Mitglieder-Chat
Chronik @ Lukas Schmidt: Ich bringe einen Apfelkuchen mit @
[Chats 1

Umfragen (1
o Vorstands-Chat

Protokolle & Dokumente Moch keine Nachrichten
Dokumentenablage

Mitgliederverzeichnis
Donnerstagskurs

A Schach AG
MEIN BEREICH Moch keine Nachrichten

Persénliche Daten

Beitrag & SEPA

Dienstagskurs
i Schach AG
Moch keine MNachrichten

Spendenbescheinigungen
Konto & Darstellung

Mein Protokoll

VORSTAND

Mitglieder

A 2 Forderverein der Lindenschule Musterstadt e V. - SchulstraBe 1, 12345 Musterstadt
Mitgliedsantrige

Kiindiaunaen [ FORDERNexd?) IV

Abbildung 28 Chat-Ubersicht

5.7 Protokolle und Dokumente

Lizenz VV-2026-0042

Vorstand  Anna Milller (AM

Mitgliedschaft kilndigen

@ 2026 Kevin Dieter Wachter

Unter Protokolle & Dokumente — Dokument hochladen stellen Sie Protokolle, Satzung und Einladungen bereit
(PDF, Word, Excel, Bilder). Sie wahlen Art, Titel, Datum, Sichtbarkeit und optional den zugehdrigen Termin -

und kénnen das Dokument direkt per Rundmail versenden.

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo
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ihr-verein.de/dokumente/neu

FL  Farderverein Lindenschule

Vorstand  Anna Milller (Al

Ubersicht
Dokument hochladen
Neuigkeiten
Termine Art
Chronik (1 » Protokoall w
Chats 1 Titel *

Umfragen (1
(Protoknlle & Dokumente
Dokumentenablage

Mitgliederverzeichnis

MEIN BEREICH

z. B. Protokoll der Mitgliederversammiung 2026, Satzung, Einladung zur Jahreshauptversammliun

Datum Sichtbar fiir

02.11.2026 [m] alle Mitglieder -

Gehort zum Termin

(optional - z. B, Einladung oder Protokoll zur Mitgliederversammlung; wird beim Termin angezeigt)

- kein Termin — w
Persénliche Daten
Beschreibung
Beitrag & SEPA (optional)
Spendenbescheinigungen
Konto & Darstellung
Mein Protokoll .
Dateij *
(max. 20 MB: PDF, Word, Excel, PowerPoint, OpenDocument, PNG, JPG)
VORSTAND
Datei auswahlen | Keine ausgewahit
Mitglieder

Mitgliedsantrage
Kiindigungen
Anwesenheit
Rundmail

Kurse & AGs
Fanshop (2
Verleih (1

Beitrage

+ Nach dem Speichern per Rundmail versenden (Dokument als Anhang, Versand erst nach
Priifung)

Farderverein der Lindenschule Musterstadt eV. - SchulstraBe 1, 12345 Musterstadt

Impressum

Patenschutz  Mitoliedschatt kiindigen

@ 2026 Kevin Dieter Wachter

7
EW Varsion 2.32.0 - Lizenz VV-2026-0042 - © £

Abbildung 29 Dokument hochladen

5.8 Dokumentenablage

Die Dokumentenablage ist eine Ordnerablage mit Rechten je Ordner, Versionen, Texterkennung (OCR) und
Volltextsuche. Rechte vergeben Sie fur Rollen, einzelne Personen oder Gruppen (z. B. ,Kassenpriifung”) in drei
Stufen: lesen, bearbeiten, verwalten. Unterordner erben die Rechte. Geléschte Dokumente landen im

Papierkorb.
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[ XX ) ihr-verein.de/ablage
I"\_ Farderverein Lindenschule Vorstand  Anna Milller @
= -
Ubersicht Ablage
Neuigkeiten
g Dokumentenablage
Termine
Chronik @ Valitextsuche: Titel, Stichwdrter, Dateiname und erkannter Text #8 Gruppen & Texterkennung TJ Papierkorb
Chats )
Umfragen (1)
B Ablage Hauptordner 3 Ordner

Protokelle & Dokumente

g Fir alle Mitglieder [ ForalleMudileder
Dokumentenablage 0 Dokumente

H Kasse
Mitgliederverzeichnis - B Vorstand E ﬁﬁ:mm
MEIN BEREICH E Vorstand

0 Dokumente - 1 Unterordner

Persdnliche Daten

Beitrag & SEPA
Spendenbescheinigungen
Konto & Darstellung

Mein Protokall

VORSTAND

Mitglieder

Mitgliedsantrége E

Kiindiaunaen

Abbildung 30 Dokumentenablage mit Ordnern
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KAPITEL 6

06 Kurse und AGs

6.1 Kurstibersicht

Unter Kurse & AGs sehen Sie alle Kurse mit Zeiten, Platzen, Anmeldungen und Zahlungsstand. Kurse lassen
sich in Kursgruppen ordnen (z. B. ,Schach AG"), deren Verwaltung Sie gezielt an Kursverantwortliche Gbertra-

gen. Abrechnung fasst GebUlhren je Kurs zusammen, Archiv enthélt beendete Kurse.

o [ ] ihr-verein.de/kursverwaltung
FL  Férderverein Lindenschule Vorstand  Anna Milller (AM
Obersicht Kursgruppen Abrechnung Archiv Offentliche Seite
Kurse & AGs

Neuigkeiten
Termine SchachAG & étfentlich Schach AG (3 dffentlich
Chronik (1 Donnerstagskurs Dienstagskurs
Chats @ Donnerstags, 15:00-16:30 Uhr - Dienstags, 15:00-16:30 Uhr -

05.11.2026 bis 25.02.2027 - 15 03.11.2026 bis 26.01.2027 - 11
Umfragen 1 Termine Termine
Protokolle & Dokumente o/12 1 0 0,00 € 2{3 2 0 50,00 €

zugelassen neu Warteliste  offen zugelassen  neu  Warteliste  offen
Dokumentenablage

. ]

Mitgliederverzeichnis

Eingegangen 0,00 € von 0,00 € - 0/0 bezahit Eingegangen 50,00 € von 100,00 € - 1/2

bezahit
MEIN BEREICH
Persénliche Daten
Anmeldungen & Abrechnung Anmeldungen & Abrechnung

Beitrag & SEPA
Spendenbescheinigungen
Konto & Darstellung

Mein Protokoll

VORSTAND

Mitglieder ulstraBe 1, 12345 Musterstadt  Impressum Datenschutz  Mitgliedschaft kiindigen
Mitgliedsantrage Version 2.32.0 - Lizenz VV-2026-0042 - ® 2026 Kevin Dieter Wachter
Kindiqunaen

Abbildung 31 Kurstbersicht

6.2 Kurs anlegen und bearbeiten

Ein Kurs hat Kursgruppe, Bezeichnung, Wochentag, Uhrzeit, Laufzeit, Ausfalltage (Ferien), Ort, Kursleitung,

maximale Platze, Beschreibung und Bilder. Daraus berechnet die Anwendung alle Termine.
» Gebiihren: Kursgeblhr, ermaBigte Gebuhr fir Mitglieder und optional eine Gebiihr mit Miinsterlandkarte

(z. B. 0,00 € fUr kostenlos).

o Zahlung: per PayPal (Link und QR-Code in der Zusage) und/oder Uberweisung (GiroCode); optional ein
eigener Zahlungslink.

« Offentlich geschaltete Kurse erscheinen auf der Kursseite und der Webseite.

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo 34
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ihr-verein.de/kursverwaltung/1/bearbeiten

R Fénderverein Lindenschle

(persict

Hesighaiten

Farminn

Chronik

Chats @

Ursragen
Protokolie & Dokumants
Dokumentenablage

Milghedermezaichnis

whim manricn
Perstnficha Duton

Besarag & SEPA
Spandenbetcherigungen
Koriio & Darstebung

Main Prodokoi

YORETANE

Buerungbestitigungen
Belega & ulitungen
10-Ansisten

Websalie

Zugrifrestatistic.

Sttt

Hithe & Mandtuch

Anmaidon

Kurs bearbeiten

Kurs
Kuragrupps © Basmchreng
~ bitin wihien - ~  Dhenatagsiun
ochenian o
Dienstag * 1500 L]
™
RLE TS @
Lawtrsit vun * ™
03.11.2026 -] 78.01.2027
Attatage
R e — it o TT A 4100}
riz000
20122026
. 10
on Mae Pze
Faum 13 3
Ruruetung E-Mad Kursmeung
e [Sp——

Spietariach Schach lomen: Rogein, Takiik und kises
Tumniore = 1 Anthoges e Fortgeacheitiane.

DY oo

pe—

Gebiihr & Zahlung
Kuragetisy (€)* ter tdnghacier (€1
P fewtionan
50,00

mit Manssariandiars (€]

ostonal]

£0.000

B Zahuris e PayPal andiaten Lioa + GA-Code in der
Fusage)

Paye-Getunr
it der Zahier {wird auf den PayPal-Batrag augeschia ~

B Zahiuyg per (terweinung antieten (GimCode, ohne Gablir)

Eigner Zahiungsfink (oo

[T

B PagPul. Past, PayPal Ms oder snders

s feverrs syl Somipypatmet ey (e g JEU

Bueachiiftung des Butioea

Oniine barahian

Tieelbiid

Traksid ntiemen

Enatann
IPOIPNCINE, s, § L, Queriormst amedutien]

Olstel sl | Kiine susgamit

Status.

B Btfwntich auf der Starteeite und wster i
sarsigen

B onine-Anmesdung ¢
gebitnet

[P

iy

Abbildung 32 Kurs bearbeiten

6.3 Anmeldungen bearbeiten

Die Kursseite zeigt Abrechnung (zugelassen, Soll, eingegangen, offen) und alle Anmeldungen mit Reitern

(Neu, Zugelassen, Warteliste, Abgelehnt, Storniert).

e Zulassen verschickt die Zusage mit Zahlungsinformationen; Warteliste und Ablehnen informieren eben-

falls per E-Mail.

e Alle neuen zulassen l3sst alle neuen Anmeldungen zu, solange Platze frei sind.

e Zahlungserinnerung an alle offenen erinnert sdumige Zahler.

* Angaben wie Minsterlandkarte und Kartennummer (%) sind sichtbar und korrigierbar.

+ E-Mail an Teilnehmer, Excel-Export und Offentliche Seite stehen oben.

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo
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ihr-verein.de/kursverwaltung/1

Verwaltungshandbuch

“FL | Firderverein Lindenschule

Ubersicht

Neuigkeiten

Termine

Chronik A

Chats @

Umfragen 4
Protokolle & Dokumente
Dokumentenablage

Mitgliederverzeichnis

MEIN BEREICH
Persbnliche Daten
Beitrag & SEPA
Spendenbescheinigungen
Kanto & Darstellung

Mein Protokoll

VORETAND
Mitglieder
Mitgliedsantrige
Kindigungen
Anwesenheit
Runcimail

[ Kurse & AGs
Fanshop @
Verleih @
Beitrége
Beitragsarten
Bankkanten (2
Geburtstage
Jubilden
Spenden
Zuwendungsbestatigungen
Belege & Quittungen
Kl-Assistent
Webseite
Zugriffsstatistik

Statistik

Hilfe & Handbuch

Schach AG - Dienstagskurs

Offentliche Seite

Vorstand  Anna Millier (AM)

= E=Mail an Teil o Excel Folgekurs anlegen
5 balelch aktiv
= Zahlungseinginge per Uberwelsung werden den Kursanmeldungen zugeordnet und hier sutomatisch als Ausschalten Einstallungen

bezahlt gebucht

Konto: Kontoauszug zuletzt importiert noch nie

Zelt
Laufzeit
Ort
Kursleitung

Gebiihr

Anmeldung
* Alle Termine

Dienstags, 15:00-16:30 Uhr
03.11.2026 bis 26.01.2027 - 11 Termine
Raum 12

Herr Springer

60,00 € - Mitglieder 50,00 €
per FayPal 61,80 € (inkl, 1,90 € PayPal-Gebihr)

geoffnet - (¢ offentlich auf der Startseite

Bilder (3) - erscheinen aul der Gifentlichen Kursseite

Alle  Neu (Priifung) (2)

Zugelassen (2) Warteliste (0]

KIND ERZIEHUNGSBERECHTIGTE/R STATUS
Noah Patra Kigin MNou (Priifung)
Klein natra klein@examnle.0g - &
170 22

Klasseqc. Q0222
K3 angemeldet 02.11.2026, 15:48 Unhr
Lea Wolf  Jan Wolf Neu (Priifung)
Klassa 1a - [anwoll@example.org
Ka

angemeldet 02.11.2026, 15:48 Uhr
Mia Anna Milller Zugelassen
Miiller annamueller@example.ors - Sa

1 1

Klasse 3b - Q..ﬁ_l. 1 .
K1 ¥ Mitglied (bestatigl)

angemeldet 02.11.2026, 15:48 Uhr
Ben Lukas Schmidt Zugelassen

lukas. schmidi@ le.org
Klasse 2a - v Mitglied (bestatigt)
i angameldet 02.11.2026, 15:48 Uhr

Letzte 30 Tage: O automatisch gebucht

2Zah arten suf Prifung
Abrechnung
2/3 100,00 € 50,00 € 50,00 €
rugulszsen Sall wingegangen offen

Alle neuen zulassen (2)

Zahlungserinnerung an alle offenen

Abgelehnt (0)
GEBOHR  ZAHLUNG
60,00 €
60,00 €
5000€ bezahit
10.10.2026
PayPal
60,00 € offen
50,00 €

Link zum Anmeldefarmular fiir Eitemnbriefe: http://handbuch. localhost/kurse/anme ldung?kurs=1

Forderverein der Lindenschule Musterstadt eV,

45 Musterstadt

Impressum

Abbildung 33 Kursseite mit Anmeldungen

6.4 Folgekurs und Vorbuchungsrecht

Datenschutz

Storniert (0)

AKTIONEN

[ ¥ Ablehnen W = Bearbeiten

[ % Ablohnen | = Bearbeiten

= Bearbeiten

2 Bearbelten

Mitgliedschalt kiindigen

avin Dietes

Mit Folgekurs anlegen Gibernehmen Sie alle Angaben eines Kurses; nur die Laufzeit ist neu. Die zugelassenen

Kinder des Vorgéngerkurses haben bis zur Vorbuchungsfrist (Vorgabe 14 Tage) einen reservierten Platz. Sie

laden sie einzeln oder alle per E-Mail mit persdnlichem Anmeldelink ein. Neue Familien sehen in dieser Zeit

nur die Ubrigen Platze. Macht ein Kind nicht weiter, geben Sie den Platz frei.

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo
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6.5 Anwesenheit und Zugang fiir die Kursleitung

Unter Anwesenheit kreuzen Sie je Termin an, wer da war (,alle da” markiert alle). Die Ubersicht zeigt alle Ter-
mine mit Quote je Kind; als PDF gibt es die Liste im Vereinsdesign - ausgefillt oder leer zum Ausfillen von

Hand.

[ ] [ ] ihr-verein.de/kursverwaltung/1/anwesenheit

FL  Férderverein Lindenschule Vorstand  Anna Milller (AM
msekeit Anwesenheit

Neuigkeiten Schach AG - Dienstagskurs

Dienstags, 15:00-16:30 Uhr - Raum 12

Termine

Chronik (1 03.11.2026 i 5
Chats 4 Dienstag, 03.11.2026 - liegt in der Zukunft

Umfragen (1 Tl alle da 2 Kinder

Protokolle & Dokumente S g

i Mia Miiller
Dokumentenablage ' Klasse 3b

i ; Kontat
Mitgliederverzeichnis *+ Notfallkontakt

Ben Schmidt
MEIN BEREICH — Klasse 2a

Personliche Daten » Notfallkontakt

Beitrag & SEPA
Anwesenheit speichern
Spendenbescheinigungen

Moch nicht erfasst: Kreuzen Sie an, wer da ist, und speichern Sie. Nicht angekreuzte Kinder

Konto & Darstellung gelten als nicht da

Mein Protokoll

VORSTAND Ubersicht aller Termine PDF

Mitglieder

Mitgliedsantrage

Forderverein der Lindenschule Musterstadt eV. - SchulstraBe 1, 12345 Musterstadt  |mpressum  Datenschutz  Mitoliedschaft kiindigen

Kiindigungen
Anwesenheit Emei@ Version 2.32.0 - Lizenz VV-2026-0042 - @ 2026 Kevin Dieter Wachter
Rundmail

Abbildung 34 Anwesenheit erfassen
Die Kursleitung braucht dafir kein Benutzerkonto: Erstellen Sie auf der Anwesenheitsseite einen personli-

chen Link mit 6-stelliger PIN und senden Sie ihn per E-Mail. Die Kursleitung sieht nur diesen Kurs und kreuzt

die Anwesenheit am Handy an.
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KAPITEL 7

07 Fanshop

7.1 Bestellungen

Unter Fanshop sehen Sie Kennzahlen (Bestellungen, Umsatz, noch offen) und alle Bestellungen. Die Packliste
fasst alle Artikel aus neuen und bezahlten Bestellungen zusammen. Mehrere Bestellungen lassen sich markie-

ren und gemeinsam bearbeiten.

[ XX ) ihr-verein.de/shopverwaltung
FL Firderverein Lindenschule Vorstand  Anna Miiller M!
Opersiii csv Neuer Artikel
Fanshop
Neuigkeiten
Termine Bestellungen Artikel & Bestand Einstellungen Shop ansehen 2
Chronik (1
Chats 2 39,00 € 0,00 €
Bestellungen 2026 Umsatz 2026 nach offen

Umfragen (1

Protokolle & Dokumente

Automatischer Zahlungsabaleich aktiv

Zahlungseingange per Uberweisung werden den Bestellungen zugeordnet und hier automatisch als bezahit Ausschalten E}nslellul‘lgen
gebucht

Dokumentenablage

1}

Mitgliederverzeichnis
Konto: Kontoauszug zuletzt importiert noch nie  Letzte 30 Tage: 1 automatisch gebucht (27,00 €) 2 Zahlungssingange warten auf Priifung

MEIN BEREICH

Persdnliche Daten » Packliste - Artikel aus neuen und bezahlten Bestellungen
Beitrag & SEPA

Spendenbescheinigungen Offen bezahlt (2)

Konto & Darstellung

Mein Protokell Name, E-Mall oder Nummer (512) Suchen

VORSTAND
Mitglieder )

Markierte Bestellungen ... v L Kunden per E-Mail informieren  Ausfiihren
Mitgliedsantrige

Kindigungen

Anwesenheit

O NR. DATUM NAME ARTIKEL LIEFERUNG SUMME STATUS
Rundmail
O 52 30.10.2026, 15:48 Uhr  Tim 1= Schul-T-Shirt Abhalung 12,00 € bezahlt
Kurse & AGs Koch (128) bazahit
(F“’h"p - ] 51 0112026, 15:48Uhr  Julia 1% Schul-T-Shirt Abholung 2700 €  bezahit
Verleih @ Schulz  (128) 1% bezahit
Trnkfiasche. () = Vereinskonto 29.10.2026 - automatisch
Beitrdage
Beitragsarten

Bankkonten (2

Geburtstage
2 Forderverein der Lindenschule Musterstadt eV. - SchulstraBe 1, 12345 Musterstadt  |mpressum  Datenschutz  Mitgliedschatft kiindigen
Jubilden
Version 2. g z -2026-0042 - G 26 Kevin Di Wachter
Spenden

Abbildung 35 Bestellungen im Fanshop
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In einer Bestellung verfolgen Sie den Ablauf: Abholbereit melden bzw. versendet, Abgeholt - abschlieBen
oder Stornieren (der Bestand wird zurlickgebucht). Der Kunde wird jeweils per E-Mail informiert. Zahlungen

werden Uber den Zahlungsabgleich oder von Hand erfasst.

[ XN ] ihr-verein.de/shopverwaltung/bestellung/1
FL  Forderverein Lindenschule Vorstand  Anna Miiller (AM
Ubersicht ; Zuriick
o Bestellung S1 ez
Neuigkeiten
Termine
Ablauf
ik (@ Artikel
Chronlk: @ E-Mail an den Kunden
Chats 4 ARTIKEL MENGE PREIS SUMME
' Abholbereit melden
Umfragen (1 Schul-T-Shirt (128) 1 15,00 € 15,00 €
Protokalle & Dokumente Trinkflasche 1 12,00 € 12,00 € Abgeholt - abschlieBen
k |
Dokumentenablage Abholung 0,00 €
Mitalied ik Grund
tgliederverzeichnis GEERI 0%

MEIN BEREICH & E-Mail an den Kunden
Personliche Daten

Kunde Der Bestand wird zurGckgebucht
Beitrag & SEPA Bereits gezahite Betrage bitte selbst

Name Julia Schulz orstatten
Spendenbescheinigungen

P qung E-Mail julia.schulz@example.org —_—

Konto & Darstellung Teleton 01513333 | Stornieren
Mein Protokall Bestallt 01.11.2028, 15:48 Uhr

Intana Notl » Status dndern
VORSTAND i

» Bestellung l6schen

Mitglieder

Mitgliedsantrage

Notiz speichern

das Kunden ansehen

Kiindigungen
Anwesenheit Zahlung
Rundmail Zahlungsart Uberweisung
Kurse & AGs Bezahit 27,00 € am 29.10.2026
Offen 0,00 €
Fanshop :
( P& VerwendungszweackShop 51 Julla Schukz
Verleih 1 Zahlungsabgleich = Vereinskonto 29.10.2026
Beitrage

Beitragsarten

Bankkonten (2

Verlauf

02.11.2026, 15:48 Uhr

Geburtstage Zahlungsabglelch
§1: 27,00 € aus dem Kontoabgleich
Jubildgen (Versinskonto, 28,10.20286),
automatisch
Spenden

Zuwendungsbestatigungen

Belege & Quittungen
Ki-Assistent = i
Forderversin der Lindenschule Musterstadt eV. - Schulstralie 1, 12345 Musterstadt  lmpressum  Datenschutz  Mitoliedschaft kiindigan
Webseite
2.32.0 - Lizenz VV-2 -0042 - 6 Kevin Dieter Wachter
Zugriffsstatistik

Abbildung 36 Eine Bestellung bearbeiten
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7.2 Artikel und Bestand

Artikel haben Name, Beschreibung, Kategorie, Preis, optional einen Mitgliederpreis, Bilder und Varianten (z.
B. GréBen) mit eigenem Bestand. Unter Einstellungen legen Sie Abholung und Versand (mit Versandkosten
und Grenze fur versandkostenfreie Lieferung), Zahlungsarten, Bedingungen und den Nummernkreis der Be-

stellungen fest.

[ ] [ ] ihr-verein.de/shopverwaltung/artikel
FL Farderverein Lindenschule Vorstand  Anna Milller (AM
Ubersicht
Neuer Artikel
Fanshop -
Neuigkeiten
Termine Bestellungen Artikel & Bestand Einstellungen Shop ansehen 2
Chronik (1
Chats 4 ARTIKEL PREIS  VARIANTEN & BESTAND VERKAUFT
Uniragen @ Schul-T-Shirt 1500€ m6:8 128:12 140:3 152:0 S:5 M:6 2 Bearbeiten
Protokolle & Dokumente = Klakung Mitgl: 12,00 €
Dokumentenablage ﬂ Trinkflasche 12,00 € Bestand: 25 1 Bearbeiten
Zubeh Mitgl. 10,00 €
Mitgliederverzeichnis ubenar e
Turnbeute| B00€  Bestand: 14 0 Bearbeiten
MEIN BEREICH Zubehdr

Personliche Daten

Beitrag & SEPA
Spendenbescheinigungen
Konto & Darstellung

Mein Protokoll

VORSTAND

Mitglieder sters Impre 1 Ratenschiutz  Mitgliedschaft kiindigen

Mgt ign EF@RDERN&J:@ Version 2.32.0 - Lizenz VV-2026-0042 - ® 2026 Kevin Dieter Wachter
Kiindiqunaen

Abbildung 37 Artikel und Bestand
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KAPITEL 8

Verleih

Unter Verleih verwalten Sie Gerate, die der Verein verleiht. Der Belegungskalender zeigt freie, teilweise und

voll belegte Tage; ein Klick auf zwei Tage zeigt alle Reservierungen im Zeitraum.

[ ] [ ] ihr-verein.de/verleihverwaltung
H- Firderverein Lindenschule Vorstand  Anna Miller (AMI
_— i
leue Reservierun
Verleih 2
MNeuigkeiten
Termine Kalender & Reservierungen Gerite Einstellungen Otfentliche Selte 2
Chronlk (9
i aktiv
Chats @) = Zahlungseingiinge per Ubarweisung werden den Reservierungen inet und hier isch als
bezahit gebueht
Umfragen (1
. Konto: Kontoauszug zuletzt importiert noch nie  Letzte 30 Tage: 0 au gebucht 2 Zahlungseingangs warten gul Priffung
Protokolle & Dokumente
Dokumentenablage
Belegung Heute
Mitgliederverzeichnis
. November 2026 ¥
MEMWRENEICH, Mo oi i Do Fr sa so
Perstnliche Daten 1
. FREI
Beitrag & SEPA
2 3 4 5 6 7 B8
Spendenbescheinigungen FREI FRE! FREI FREI TELS TEILS FREI
Konto & Darstellun
9 E 10 n 12 13 14 15
FRE! FRE! TEILS FRE! FRE! FRE! FRE!
Mein Protakoll
16 17 18 19 20 21 22
VORSTAND FREI FREI FREI FREI FREI FREI FREI
Mitglieder 23 24 25 26 27 28 29
FRE FRE! FREN FREI FREI FREI FRE!
Mitgliedsantrage
30
Kindigungen FREl
Anwesenheit alles frai tellweise belegt alles belegt - Ersten und letzten Tag anklicken — darunter steht, was im Zeltraum frel ist.
Rundmail
Noch kein Zeltraum gewihlt
Kurse & AGs
Fanshop ".‘ * Ubersicht je Gerat (November 2028
[ Verleih 1
[ 08.11.-07.11. Lena Lange - 4x Bierzeltgarnitur l 1111, Familie Hoffmann - 1x Popcormmaschine
Beitrage
Beitragsarten
i Aktuell Anfrage (1) bestétigt (1)
Bankkonten (2
Geburtstage
NR. ZEITRAUM NAME GERATE PREIS  STATUS
Jubilden
i 11.11.2026 Familie Hoffmann 1% Popcarnmaschine 25,00 € Anfrage
Spenden
Kindergeburtstag offen 25,00 €
Zuwendungsbestatigungen
v2 06.11.2026 - 07.11.2026 (2 Tage) Lena Lanae 4x Bierzeltgarnitur 40,00 € bestitigt
Belege & Quittungen Straflenfest bezahlt

Kl-Assistent
Webseite

Zugriffsstatistik

Statistik Farderverain der Lindenschule Musterstadt eV, - SchulstraBe 1, 12345 Musterstadt  |mpressum  Datenschutz  Mitgliedschalt kiind

Abbildung 38 Kalender und Reservierungen
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8.1 Reservierung bearbeiten

Verwaltungshandbuch

Online-Anfragen erscheinen mit dem Status Anfrage. In der Reservierung kénnen Sie Zeitraum und Geréate

anpassen und dann:

» Bestdtigen oder Ablehnen (mit Begriindung) - jeweils mit E-Mail an die mietende Person,

» Kaution als erhalten bzw. zurlickgezahlt markieren, Ausgabe und Rickgabe festhalten,

e Zahlung erfassen oder Gber den Zahlungsabgleich bzw. PayPal automatisch buchen lassen.

[ ] [ ) ihr-verein.de/verleihverwaltung/reservierung/1

FL  Férderverein Lindenschule

Ubersicht

Meuigkeiten

Termine

Chronik (4

Chats @1

Umfragen @)
Protokolle & Dokumente
Dokumentenablage

Mitaliederverzeichnis

MEIN BEREICH
Parsanliche Daten

Beitrag & SEPA
Spendenbescheinigungen
Konto & Darstellung

Mein Protokoll

VORSTAND
Mitglieder
Mitgliedsantrige
Kiindigungen
Anwesenheit
Rundmall
Kurse & AGs
Fanshop (@
[Vadaih a1
Beitrage
Beitragsarten
Bankkonten (@
Geburtstage
Jubilden
Spenden
Zuwendungsbestitigungen
Belege & Quittungen
Kl-Assistent
Webseite
Zugriffsstatistik

Statistik

Hilfe & Handbuch

Abmelden

Reservierung V1 s

Abholung * Riickgabe *
11.11.2026 [m] 11.11.2026
Geriite

Bierzeltgarnitur (10 Stiick, im Zeitraum 10 frei)

Popecornmaschine (1 Stlck, im Zeltraum 1 fref)

Musikanlage {1 Stiek, im Zeitraum 1 frei]

| tratz Ub g spelchern (Uberbuch

Mitglied
(optional - 1llt NamefE-Mall, Mitgliederpreis)

Name | Bezeichnung * Talefon
Familie Hoffmann 0170 4444
E-Mail Anschrift

sarah. hoffmann@example.org

Anlass

Kindergeburtstag

Abholung | Rilckgabe
{erscheint in der Bestitigung)

Abholung und Riickgabe nach Absprache - wir melden uns nach der Bestatigung

Bemerkung der mietenden Persen

Interne Notiz
Mietpreis (€) Kautian (€)
25,00 50,00

[ Prels und Kaution aus Gerdten und Zeltraum neu berechnen

Abbildung 39 Reservierung bearbeiten

Vorstand  Anna Milller (AM

Zuriick
Ablauf
E-Mail senden
_| trotz Uberschneldung
Beariindung
2. B, Garit an diesem Tag
bereits vergeben
E-Mail senden
Ablehnan J
Kautlon 50,00 € erhalten
Ausgegeben (abaeholt)
Grund
E-Mail senden
Starnieren
Link fiir die miatende Person:
Reservienuna ansehen
Zahlung & Kaution
Miatpreis 2500 €
Bezahlt 0,00 €
Offen 2500 ¢
Kautlon 50,00 € -
noch nicht
erhalten
Verwendungszweck  Verlelh V1
Familin
Hatfmann
Betrag (€)
25,00
am
02,11.2026 =]
Zahlungsart
Barzahlung -
Zahlung erfassen
Kaution
noch nicht erhalten v
Andern

Mit Neue Reservierung tragen Sie telefonische Anfragen oder Eigenbedarf ein. Unter Geréte pflegen Sie An-

zahl, Preis pro Tag oder pro Ausleihe, Mitgliederpreis, Kaution und Bilder.

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo
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[ XX ) ihr-verein.de/verleihverwaltung/geraete

Verwaltungshandbuch

FL  Farderverein Lindenschule

Ubersicht -
Verleih

Neuigkeiten
Termine Kalender & Reservierungen Gerite Einstellungen Offentliche Seite 2
Chronik 1
Chats 1 GERAT sTUCK PREIS MITGLIEDER KAUTION
Umfragen (1 Bierzeltgarnitur 10 8,00 € pro Tag 5,00 € 20,00 €
Protokolle & Dokumeante

Popcornmaschine 1 25,00 € pro Ausleihe 15,00 € 50,00 €
Dokumentenablage

Musikanlage 1 30,00 € pro Tag = 100,00 €

Mitgliederverzeichnis

MEIN BEREICH

Persénliche Daten

Beitrag & SEPA
Spendenbescheinigungen
Kento & Darstellung

Mein Protokoll

Vorstand  Anna Milller ﬁ“

RESERVIERUNGEN

1 anstehend Bearbeiten
1 anstehend Bearbeiten
0 anstehend Bearbeiten

VORSTAND
Mitglieder Farderverein der Lindenschule Musterstadt eV. - SchulstraBe 1, 12345 Musterstadt Datenschutz  Mitglieds digen
Mitgliedsantrage EFﬁRDERNex@ Version 2.32.0 - Lizenz VV-2026-0042 8 Kevin Dieter Wachter

Kiindiaunaen

Abbildung 40 Gerate des Verleihs
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KAPITEL 9

Auswertungen

9.1 Geburtstage und Jubildaen

Die Geburtstagsliste zeigt je Monat alle Geburtstage (auf Wunsch nur runde). Markierte Mitglieder gratulie-
ren Sie per E-Mail; die Glickwunsch-E-Mail 13sst sich auch automatisch am Geburtstag versenden. Die Liste

Jubilden zeigt Mitgliedsjubilden.

[ ] [ ] ihr-verein.de/listen/geburtstage

FL Firderverein Lindenschule Vorstand  Anna Miiller (AM

Ubersicht
s Druck csv
Geburtstagsliste November 2026 i

Neuigkeiten

Termine

November v~ 2026 ) nur runde Geburtstage (18, 30, 40...)  Anzeigen
Chronik (1
Chats 11

Umfragen (1

Der E-Mall-Versand ist noch nicht eingerichtet. Text: E-Mail-Vorlagen

Protokolle & Dokumente Automatisch am Tag selbst: aus  Einschalten

Dokumentenablage ] DATUM NAME ALTER  ANSCHRIFT E-MAIL GLUCKWUNSCH

Mitgliederverzeichnis O 02112026  Miller Anna 40  Lindenweg 3, 12345 anna.mueller@example.org Gratulieren

Musterstadt

MEIN BEREICH

[0 06.11.2026 Schmidt, Lukas as Lindenweg 4, 12345 lukas.schmidi@example.org Gratulieran
Personliche Daten Musterstadt
Beitrag & SEPA ] 10.11.2026  Schneider, 45 Lindenweg 5, 12345 sophie.schneider@example.org Gratulieren
phie Musterstadt
Spendenbescheinigungen Sophi
Konto & Darstellung ] 15.11.2026  Schrider, 49 Lindenweg 17, 12345 katharina ple.org Gratulieran
Katharina Musterstadt

Mein Protokoll

VORSTAND

Mitglieder

Mitgliedsantrige Farderverein der Linde ule Musterstadt eV. - SchulstraBe 1, 12345 Musterstadt  Impressum  Datenschutz  Mitaliedschaft kiindigen
Kindiqunaen s £an

Abbildung 41 Geburtstagsliste

9.2 Statistik

Die Statistik zeigt fir einen frei wéhlbaren Zeitraum Mitgliederentwicklung, Ein- und Austritte, Beitragseingén-
ge, Spenden, Kursgebihren, Fanshop und Verleih - mit Diagrammen, Verlaufstabelle (Monat, Quartal, Jahr)
und CSV-Export.
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[ ] [ ] ihr-verein.de/listen/statistik
L) Fardervessin Lindenschule Voriand  Anna wacser (R
Obersicht

Statistik ol | s
Newlghelten
Twra B s e i | ot | i
Creonik @) .

wen s am—

Ehats

Umfragen

Pretokose & Dokumente
Zaltraum 01.01.2026 - 02.11.2026

-
Mitgliearvesroichnis 2123 +2 2 0 220'00 €
itgletler am Atfang Verkedaring 49,5 Msstitte Beiiragieinginge (8)
M BEREIEN Endn
Peradniche Daton
Beitrag & SEPA
Spandonbascheinigungen
5 Svon 3 . (0 Kursanmekiunger
Konto & Darsteturg
Mein Protokesl
vonstane 40,00 €
Mitgledar . e
Mitgiiedsanrige
Kindigungen
Arvmsenheil Mitgliederentwicklung
Auncimail
Kurso & AGS
Fanshon @)
Verleih @)
Baitragn . .
Benmagsarten 19 Mighndor am Erce e Abach . 71) @ Emicia @ Ausirion . bin 2028 bis Noy 2028
Bankionien (&
Geburtstape
Jubssan
Verlauf jo Monat
Spenden
MONAT  EINTRITTE  AUSTRITEE  BALOO  WITHLIEDEN  REITRAGSKINGANGE  NPENOEN  NURSGEROHREN  FANSHOR
Zuwsndungsbestitigungen
Jan - - - 2 - - - -
Balege & Quittungen piel
Ki-Assistont
Feb - - - 2 = = = =
Websaite 2026
Zugritfsstatist i - - - n 22000 € - - -
[ Statistik e
Apr - - - n - - ) -
il & Harstbuch 20l
Abmeiden Mal = = = n - saone - -
2026
i . =3 - 7 - 2s000€¢
2026
Jul 1 - 1 2 - - - -
2026
- 2 = - -
2026
Sep - = - = - zsp0€ - -
2026
Om 1 - * 3 - - 50,00 € 3600 €
2028
Nov - - - n = - = -
2026
sunME z ] o2 2 1000€ 318,00 ¢ togoe  3900¢
dor Kursa mil Beginn im Zeits Fanshap
Kaitve Kise [m Zeltraur Bastaliungen im Zeitrsum 2 300

Abbildung 42 Statistik

9.3 Zugriffsstatistik

Die Zugriffsstatistik zahlt Seitenaufrufe, Besucher und Datentransfer fiir Webseite und Verwaltung getrennt -
ohne Cookies und datensparsam. Sie sehen die beliebtesten Seiten, Herkunft der Besucher und Anfragen

von Bots; aufféllige IP-Adressen lassen sich sperren.

Unter Besucher im Detail wertet sie die Seitenaufrufe (ohne Bots) 8hnlich wie webalizer aus: Lander (lokal
Uber eine Landerdatenbank, ohne Ubermittlung an Dritte), Namensauswertung nach Netz bzw. Anbieter (z. B.
Telekom, Vodafone), Browser, Betriebssysteme, Geréte, Sprachen, Suchmaschinen, Suchbegriffe und die
vollstdndigen Herkunftsseiten. Gespeichert werden nur Tagessummen. Suchbegriffe Gbermitteln Google und

Bing heute meist nicht - dafir eignet sich die Google Search Console.
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[ XX ) ihr-verein.de/zugriffe
@ Férderverein Lindenschule Vorstand  Anna Miller (AM)
Ubersicht
Zugriffsstatistik
Meuigkeiten
Terming Webseite Verwaltung
Chranik
o @ 7 Tage 90 Tage 12 Monate Wabseite - 04,10.2026 - 02112026
Chats @
Umfragen (1
Fur die Webseite wurden noch kaine Zugriffe erfasst, Die Z&hlung lauft ab sofort; die ersten Zahlen erscheinen nach wenigen Minuten,
Protokolle & Dokumente
Dokumentenablage
Mitgliederverzaichnis
. 0 =0 =0 0 0
Seitenabrufe per HTTPS - = par HTTP - = Besucher Anfragen von Bols &
MEIN BEREICH (Tageswerte) Suchmaschinen

Personliche Daten

Beitrag & SEPA

0 0 Byte
Anfragen Insgesamt Datentransfer - @ 0
Konto & Darstellung HTTRPS 0 HTTP O Byte pro Tag

Spendenbescheinigungan

Mein Protokall

Seitenabrufe je Tag nach Protokoll B TTPS WHTTP

1

VORSTAND
Mitglieder
Mitgliedsantrige
Kiindigungen

(-1}
Anwesanheit

Rundmail

Kurse & AGs

0410 DE10. 120, 1810 000 4.0 28.10 oLnozn

Fanshop (@
verlelh @)

» Als Tabelle anzeigen

Eeitrige

Beitragsarten Datentransfer je Tag gesami 0 Byte
Bankkonten (@ "

Geburtstage

Jubilden

Spenden

Zuwendungsbestatigungen

Belege & Quittungen

i}
10, D& 1210 1810 2010 240 2810. OLILOZ1

Kl-Assistent
Vom Server ausgelieferte Daten der Webselte einschlieflich Bildern, Datelen, Gestaltung (CSS) und Skripten — auch flr Bots. Komprimlen der
Webseite Webserver davor die Daten, kann der tatsGchliche Traffic beim Hoster etwas niedriger llegen. Gezihlt wird seit Version 2.26.0

[Zugril‘fsstatistlk
Statistik

Meistbesuchte Seiten Verweise von anderen Websites
Hilfe & Handbuch

Moch keine Daten. Noch keine Besucher dber Links von anderen Websites (z. B.
Suchmaschinen, soziale Netzwerke}.

Abmelden

Abbildung 43 Zugriffsstatistik
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KAPITEL 10

Verwaltungshandbuch

10 Webseite und Kl-Assistent

10.1 Vereinswebseite

Unter Webseite gestalten Sie eine eigene Vereinswebseite unter Ihrer Domain:

» Mit einer Vorlage starten (z. B. ,Forderverein vollstandig”) oder Seiten einzeln anlegen.

e Seiten & Menii: Seiten mit Bausteinen fir Text, Bilder, Termine, Neuigkeiten, Kurse, Vorstand, Spenden-

box, Karte und Formulare.

* Startseite, Logos, Design (Design-Vorlagen, Farben, Schriften) und FuBbereich.

» Einzelne Seite hinzufiigen: fertige Seiten mit einem Klick, z. B. Kurse & AGs, Spenden, Verleih, Jubildum &

Chronik oder Hilfe & Handblicher - diese bietet die Handbicher zum Herunterladen an, immer in der ak-

tuellen Fassung.

« Anderungen priifen Sie in der Vorschau und schalten sie mit Webseite verdffentlichen frei. Frithere Ver-

sionen bleiben erhalten.

[ ] [ ] ihr-verein.de/webseite

ihr-verein.de/webseite/design

FL| Férderverein Lindenschule

Webseite
Nevigkeiten
Termine Seiten&Menii  Stariseite  Logos  Design  Fubbereich  Einstellungen
Chronik @
e @ otine versffenticht. or Vorschau
Webseite verdffentlichen® frischalten.
Uniragen

Protokolle & Dokumente

Mit einer Vorlage starten

Dokumentenablage

Mitgliederverzeichnis

MEIN BEREICH
Klassisch mit Slider &

Persaniiche Daten
Beitrag & SEPA
Spendenbescheinigungen
Konto & Darstellung

Mein Protokoll

voRsTAND

Mitglieder

Seiten & Menii

Mitgliedsantrége
Kindigungen Noch keine Seiten.
Anwesenheit

Rundmail

Einzelne Seite hinzufiigen

Kurse & AGS
Fanshop @
Verleh @
Beitrige

Beitragsarten

Bankkonten @
Geburtstage
Jubien
‘Spenden

Zuwendungsbesttigungen

[ FORDERNex)

Abbildung 44 Seiten und Vorlagen

10.2 Kl-Assistent

Einfach

e versffentichen

(Termine, Neuigkeiten, Vorstand ..) an - danach nur noch Texte

FL Férderverein Lindenschule

Termine.
Chronik @

Chats @

Unifragen @
Protokolle & Dokumente
Dokumentenablage

Mitgliederverzeichnis

Beitrag & SEPA

Spendenbescheinigungen
Konto & Darstellung

Mein Protokoll

vonsTAND

Mitglieder

Rundmai
Kurse & AGs
Fanshop @
Verlein @
Beitrage
Beitragsarten
Bankonten @
Geburtstage
Jubilien

Spenden

Zuwendungsbestitigungen

Belege & Quittungen

Ki-Assistent

[ ‘Webseite

Zugriffsstatistik

Statistik

Vorstand  Anna Maller (AM)

i Vorschau 2
Webseite
SetenaMeni  Startseite  Logos  Design  Fubbereich  Einstellungen
offine Die verdffentlicht. e ), In der und mit

‘Webseito verdffantiichen

Webseite verétfentiichen* freischalten.

Design-Vorlage

Farben
Eigene Farben fir die Webseite (sonst wie unter Einstellungen -» Desian & Logo der Verwaltung)

Hauptfarbe Akzentfarbe

|

- Desian & Lags

n-siun speichern

Kopfbereich & Menii

Abbildung 45 Design-Vorlagen der Webseite

Der Kl-Assistent beantwortet Fragen von Besuchern im Chat-Fenster unten rechts - auf Grundlage lhres Fra-

genkatalogs und der Vereinsangaben. Er verweist bei Unklarheiten auf die Vereins-E-Mail.

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo
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» Fragenkatalog: typische Fragen mit Antworten (z. B. ,Wie hoch ist der Beitrag?”).

» Schaltflachen: Links wie ,Mitglied werden” oder ,Spenden”, die der Assistent passend zur Antwort
anbietet.

» Gestellte Fragen zeigen, was Besucher wissen méchten - ideal, um den Katalog zu ergénzen.

« Einstellungen: Sichtbarkeit, Beschriftung der Chat-Schaltflache, BegriiBungstext mit Start-Schaltflachen.

e Import & Export: Im Reiter ,Fragenkatalog” exportieren Sie alle Fragen und Antworten samt Schaltflachen
als Excel-Datei. Jede Schaltflache hat einen festen Code (z. B. mitglied-werden ), derin der Spalte
,Schaltflachen” bei den Fragen steht. Beim Import werden Schaltfléachen Gber den Code zugeordnet; wah-
len Sie ,Erganzen” (gleiche Frage wird aktualisiert) oder ,Katalog ersetzen”. So sichern Sie den Katalog,

bearbeiten ihn in Excel oder Ubernehmen ihn in einen anderen Verein.

[ N J ihr-verein.de/assistent
FL  Férderverein Lindenschule Vorstand  Anna Milller (AM
" euer Eintray

Kl-Assistent <

MNeuigkeiten

Farine Besucher der dffentlichen Seiten stellen Fragen im Chat-Fenster unten rechts oder unter ffragen. Die Kl antwortet ausschlieBlich
anhand dieses Fragenkatalogs und der Vereinsangaben — fehlt etwas, verweist sie auf die Vereins-E-Mail.

Chronik (1

Chats @& Der Assistent ist zurzeit nicht sichtbar: er ist unter _Einstellungen” ausgeschaltet.

Umfragen (1

Fragenkatalog Schaltflachen Gestellte Fragen Einstellungen
Protokolle & Dokumente —

Dokumentenablage

: T FRAGE ANTWORT STATUS
Mitgliederverzeichnis
Wie hoch ist der Der Beitrag betragt 12 € im Jahr [Familien 20 € ermaBigt 6 €). aktiv  dffentlich gelistet A v
MEIN BEREICH Mitgliedsbeitrag?

o Stichwarter: beitrag kosten
Personliche Daten

Beitrag & SEPA Ist meine Spende steuerlich  Ja. Fiir Spenden ab 300 € erhalten Sie eine aktiv ~ffentiich goilstet i %
. absetzbar? Zuwendungsbestiitigung, darunter geniigt der Kontoauszug.
Spendenbescheinigungen Stichwirter; spende stauer
Konto & Darstellung Wie kann ich kiindigen? Online iiber den Link ,Mitgliedschaft kiindigen® unten auf jeder  aktiv  affentlich gelistet B
Stichwirter: kiindigung austritt Seite.

Mein Protokoll

VORSTAND
Mitglieder
Mitgliedsantrage Forderverein der Lindenschule Musterstadt eV, - SchulstraBe 1, 12345 Musterstadt  |mpressum  Datenschutz  Mitgliedschaft kiindigen
Kiindigungen
2.32.0 - Lizenz VV-2026-0042 26 Kevin Dieter Wachter
Anwesenheit

Abbildung 46 KI|-Assistent mit Fragenkatalog

Hinweis: Fur die KI-Antworten wird ein API-Schlissel bendtigt ( Einstellungen — Karten & API-Schlissel

). Besucher missen vor der ersten Frage der Ubermittlung zustimmen.
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KAPITEL 11

Administration

11.1 Benutzer und Rollen

Unter Benutzer & Rollen sehen Sie alle Zugédnge mit Rolle, Status und letzter Anmeldung. Sie kénnen die Rol-
le direkt andern, Zugange sperren, einen Link zum Passwort-Setzen senden und Zugénge l6schen.
+ Neuer Zugang legt z. B. einen Zugang flr eine Kursleitung (Rolle Mitarbeit) an.

[ XX ) ihr-verein.de/benutzer

FL Forderverein Lindenschule Administration  Sabine Admin (SA

Ubersicht . =
Abgleich mit Mitgliedern 2 + Neuer Benutzer
Benutzer & Rollen S-S _

Neuigkeiten

Temding Administration  Alles, inkl. Benutzerverwaltung, Einstellungen, Protokoll, Laschen von Mitgliedern und Datensicherung

Chronik (1) Vorstand Mitglieder, Antrage, Beitrdge, SEPA, Spenden, Zuwendungsbestatigungen, Listen, Termine und Neulgkeiten verwalten
Chats 2 Mitarbait Zugang ohne Mitgliedschaft (z. B. Kursleitung) - sieht nur die ausdricklich freigegebenen Bereiche

Umfragen @ Mitglied Mitgliederbersich: eigene Daten, Beltrag & SEPA d@ndern, Bescheinigungen abrufen, Termine und Neulgkeiten

Einzelne Bereicha (z. B, nur bestimmte Kursgruppen) lassen sich unter _Bearbeiten" <+  Zusétzliche Rechte® fir jeden Zugang freigebaen.
Protokolle & Dokumente

Dokumentenablage

Mitgliederverzeichnis

E-MAIL NAME | ROLLE & STATUS LETZTER
MITGLIED LOGIN
MEIN BEREICH
Konto & Darstellung admin@lindenschule- Sabine Administration 02.11.2026, Bearbeiten  Passwort-Link senden
foerderverein.de Admin kein " 16:51 Uhr
Mein Protokoll Mitglied aktiv
verkniipft Speichern
VORSTAND
' vorstand@example.org  Anna Voistand v 02.11.20286, Bearbeiten  Passwort-Link senden  Lischen
Mitglieder Miiller (Nr. 15:49 Uhr
1 aktiv
Mitgliedsantrage )
Speichern
Kiindigungen
. mitglied@example.org Lukas Mitglied v 0211.2026, Bearbeiten  Passwort-Link senden  Léschen
Anwesenheit Schmidt 16:49 Uhr
(NF. 2) aktiv
Rundmail ’
Speichern
Kurse & AGs

Abbildung 47 Benutzer und Rollen

Unter Bearbeiten vergeben Sie zusétzliche Rechte je Bereich, verkniipfen den Zugang mit einem Mitglied

und setzen bei Bedarf die Zwei-Faktor-Anmeldung zurtick.

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo 49



FORDERNexo

ihr-verein.de/benutzer/3/bearbeiten

Verwaltungshandbuch

(R Fardervesnia Lindenschule

Obersicht m—r
Zugang bearbeiten

Neulgkaiten
Tormin

i Zusiitziche Rechte
cionk @ Zusitzhot sum eglisdetborsich kaen dieser Zupang tie surgemititen
Chats @ LI mitglieder, Antrige & Kindigungen - Cugift suf sie Wi
lindriger. ) U1 Beltrige & SEPA-Lastscheift - e
Protakose & Dokumente . "
Dok eanah g [ Listen & Statistik - Gevurtstage, Jubslien, Statintie
Mitghiederverroichnin

Rundmaits varsenden - -1t i MAglederaramen

MES BEREIEH
Geachicttan freigeten

adiministraten  Satine Adrin (8)

Zurbek gur Ubersicht

Neulghsiten, Termine & Chranik - Witeiungen und Tarmine fUr Migiedar srdegen und bearterten. Chrondk nfiegen und eingereichis

Konto & Darstelung
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L1 Dokumantenslsiags varwalten - oilrgi sul s Oriinar ter Abisgn, Drinar und Dripnechis rgeten (5001 nr Tchis j Craner)
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' T) Umtraggan - Umiragen snisgen, veiothentiichen, basfisen und suswens
Ll
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¥ursa & AGS Sourisen), SayPal swvichten
Fanshop @ U1 Websaite - Seten, Mery und Deagn der &lentichen Vereinamobaerin bearbeiien urd veroflentichon
Vorieln () Kurse & AGS - Anmaiiigen evar- T hail, e Nutsa in don Treigugatenen Gruppen aniegar; Kurs-Chats modereren

® ain Zugrit 2 alke Kurse . hit
P i susgewibite Kursgruppen:

TOCH ke KUMSrUNEenN ATpeleg! - EASUIIOSN Yerwalen
Betragsarton

B A PerE-Mall (ver neve
Bankkanten @
F— EEEEED
Jutsilsen
Sponden E-Mak-Adrasse (Login) * Profilbiid

MNewes Bifd (JG, PN oder WebP, max. 2 MB)

Belage & Quittungen

B Gelndene Adresse auch beim verkniafien Magied LS | Dl mumaiar | Keine suspewinit
P sintragan (bisher hitas schmidt@azampe.arg)

©ild hachtaden

Anzsigenama
Webseite

fontional, z. . ,Kassnwartin - sonst Mame dus Mitglinds) Zugang
Tugritsstatin: Status akthv
Statistic Anpelegi 02.11.2026, 15:48 Unr

Teleten
[options! - eraehaint bel Voestandsenigliedess ) das Libarsicht
et i i Vorstang®; leer = Telefan des vercnipfien Mitglisas)

[ Banutzer & Rollen

Einsteliungen
Funitian ke Vorstand
Protokodl {ontional, 2 B. 1. W
E-htai-Protokol Der AY, weitore Kontakiangsben per % auf der (bersicht]
Datensicherung
Hoenz Rate B sy
Veesion & info hitgled -
Verkniipftes Mitglied
Hilfn & Handbuch
At Lutkan Schmidt (4. 2, Akaly) - hikan.schmidt@rnamols oy
Avmekdan

Mitgled suchen (Mame, Nr E-Mail)
Hrause, Androas (Nr. 24) - ancreas krausesarImpe.org
Hrilger, Michasl {Hr, 20) - richael krusger fexample.org
Lange, Stedor (N, 22) = stelan lange@example.org
Idayar, Fallx [Nr. ) - fele mayar @exarrple.org
Meflar, Anria [Nr, 1] = anna inuser@examphe.org - hat Zugang
Netsmann, dan (. 16) - jan Reumann@eismple.org
fichter, Max (. 12| - max.richterexamplo.arg

Schrpidt, Lukas (Nr- 2] = ubas schidt @examle org

{iber die Vs T Mkt

sipemen fiat A-Absndate und eschesigungen
Manpiieder, din bareits winen anderen Zugang haben, ind ausgegraut

LTV Abbrechan

Letzte Anmaldung - 02112028, 15:48 Uhr
Hinweise

+ Mitglied: mussa i wiseen Minglisd verknipt sein

* Mitateit. asin Mitgied nétig (2. 8. exteme Rursieitiegl, sicht
nur dim o Zusdtziichn Rochsn Ingeguienan Sorsicha.

+ Vorstand | Administration: Varknilpfung optional - 2. . ween
das Vorstandsmiglied such Veremsmitgled ist und seine
‘wgonen Ditan sahan sk

= Wind che Verknintung gaidat cder gededan, bieiten sie
Miighedsdatan selbet uverinden

= il Ancerungen weedan im Protchod beim Zugang und bel den
atrotienan Mirgledern fesigohaiian

Zwel-Faktor-Anmeldung
Nicht wingarichat

Passkeys (0)

[Ty

e

Panumron-Link senden

Abbildung 48 Zusitzliche Rechte eines Zugangs

11.2 Abgleich mit Mitgliedern

MaBgeblich sind die Mitgliederdaten. Der Abgleich mit Mitgliedern zeigt, wo Zugdnge und Mitglieder nicht

zusammenpassen: unterschiedliche E-Mail-Adressen, Mitglieder ohne E-Mail, nicht verkniipfte Zugénge, aus-

getretene Mitglieder mit aktivem Zugang. Ein Klick gleicht in die gewlinschte Richtung ab.
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[ XN ] ihr-verein.de/benutzer/abgleich
FL  Firderverein Lindenschule Administration  Sabine Admin (SA
Ubersicht = s ts
Abgleich Benutzer & Mitglieder

Neuigkeiten

. MaBgeblich sind die Mitgliederdaten: Andert sich die E-Mall-Adresse elnes Mitglieds, wird die Login-Adresse des verkniipften Zugangs
Termine automatisch angepasst (wenn sie bisher aleich war — abweichende Logins wie Funktionsadressen bleiben unberiihrt). Hier sehen Sie, wo
Chronik @ Zugange und Mitglieder (noch) nicht zusammenpassen.
Chats (2

Zuriick
Umfragen (1

Protokolle & Dokumeante

Dokiimsnterablags Unterschiedliche E-Mail-Adressen 2

Login-Adresse des Zugangs und E-Mail-Adresse des Mitglieds weichen voneinander ab. Empfohlen: Login an die Mitgliederdaten anpassen. Die alte

Mitgliederverzeichnis :
Adresse erhall dabel einen Hinwels.

MEIN BEREICH MITGLIED E-MAIL LAUT MITGLIED LOGIN-ADRESSE
Konto & Darstellung Lukas Schmidt (Nr. 2)  lukas.schmidt@example.org  mitalied@example.org PRl Miglied & Login
Mein Protokoll Mitaied

Anna Milller (Nr. 1) anna.mueller@example.org vorstand@example.org Mitglied € Login
VORSTAND Varstand
Mitglieder

Mitgliedsantriage

Kindigungen
Anwesenheit Farderverein der Lindenschule Musterstadt eV, - SchulstraBe 1, 12345 Musterstadt  Impressum Datenschutz  Mitgliedschaft kiindigen
Rundmail
Version 2.32.0 - Lizenz VV-2026-0042 2026 Kevin Dieter Wachter
Kurse & AGs

Abbildung 49 Abgleich zwischen Zugéngen und Mitgliedern

11.3 Einstellungen

Die Einstellungen sind in Reiter gegliedert:
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Reiter Inhalt

Verein Name, Kurzname, Anschrift, Kontakt-E-Mail, Registereintrag, Griindungsdatum

Impressum & Angaben fir Impressum und Datenschutzerklarung

Datenschutz

Design & Logo Vereinsfarben, Farbvorlagen, Logo, Symbol, Schriften

Startseite Aufbau der offentlichen Startseite der Verwaltung

Bank & SEPA Glaubiger-ID, Vereinskonto, Verwendungszweck, offene Beitrdge, IBAN-Prifung, PayPal-
Gebihren

E-Mail-Versand SMTP-Server, Absender, Signatur, Testversand

Benachrichtigungen wer Uber Antrdge, Kiindigungen, Bestellungen usw. informiert wird

E-Mail-Vorlagen Texte aller automatischen E-Mails mit Platzhaltern

Zuwendungsbestatigun-  steuerliche Angaben, Unterschriften

gen

Antrag & Kiindigung Zwei-Faktor-Pflicht, Online-Antrag, Kiindigungsfrist, BegriiBungstext, Jubilden

Mitgliedsausweis, Wallet-Einstellungen, Nummernkreise

Belege

Karten & API-Schlissel Kartendienst, KI-Assistent, PayPal-Schnittstelle
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ihr-verein.de/einstellungen

Verwaltungshandbuch

ihr-verein.de/einstellungen

(R ForderversinLindenschule

Obersicht
Neuigksiten

Tormine

Chronk @

Chats @

Umiragen @
Protokalle & Dokumente
Dokumentenablage

Mitgliederverzeichnis

Konto & Darsteliung

Mein Protokoll

vanstann,
Migleder
Mitgliedzantrage
Kindigungen

Anwesenhei

Rundmal

Kurse & AGs

Fanshop @)

verieh @)

Beitrige

Beitragsarien

aankkonten @
Geburtstage

Jubion

Spendsn
Zuwendungsbestatiungen
Belege & Quittungen
KirAssistent

Webselte

Zugrftsstatistk

Statistic

Einstellungen

Versin  Imaressum & Datenschutz D

& Logo

Farben

Aut don Baiden Farben werden ais Abstulungen 1 das hele und

Startseite.

Ao Satios Adin (@)

Datensicherung

Bank&SEPA  E-Mail-Versand  Banachrichtioun >

Logo

&

I dor Kaptzais, is Browsar-Symbel n €-Mals und 3uf

St .
stomatisch so angepassy, dast si gut lesbar bielben. Di
it sofor e chese Sets, guspeichart wird arst it .Speicherr

Haupttarbe

@ O FVMCS Handor! (Webseite)

Akzenttarbe

@ O Valdgriin (Standard) @

® @ Hirmebiu @

Schublau
Bordeaus @ @ Lin

@ © Anthait

m Zwoitoutton  EinLink Hinwels

wilied

@ sonnengeln

Schriften & Layout-Vorlage

Es werden nur Sciviten verwendl, die aul
s, e e i gans hehgaladana Sehri
eaternen Schriiciensie geladen (Daten

Layout-vortage
Wie dio Webseite )

- Wio dhs Walssehta: Hebs Kaptrais mit Farblaiste, weiche Karten,
R

ol I Voroinaton [Standard)
- Farbige Koplasiles Kopfieie i 4ot Haupitirbs, sonst wis e
Websete

= Wokeens Stk sbgetundat, s BUttons, Weicha S<hatien
Fasteriaut in der Koptzelle

- Schilcht: Hells Koptzalla i farbiger Line, eckige Forman, ksine
Scaatten
Sehif e Taxt ‘Sehiife far Obarschifisn
Standard (Systemschrifi ~  Standard (Systemschiifi ~

Textin der Kopizelle

Banutzer & Rollon

[ Einsteliungen
Protokall
E-Mail-Protokall
Datensicherung
Lizanz

Version & Info

Hile & Handbuch

Abmelden

Gver = Kurzname)
Speichorn
GrdBe von Logo & Schriftzug

(Gt e Hophzaii i Miederbereich und sul don SHfontichon
Seiten. Dio Kopfrell automatlsch . Die Anderung istaut
dioser Seta solort 2u sehan, gespeichert wird it Spelcherr’

Logo-Hahe

— 36px
Schriftzug-Hae

e BNG it raneparenten

Hirgrunc, 8, 400 %

Noch kein Logo ~ statt dessen werdan die Initiaion des
Kurznamens angezeigt

Bikd auswillen (PNG, JPG oder WebP)

Daiel auswilhion | Keine ausgowahit

Loge heehladon

Eigene Schriftdateien

Text: keine.
Dalol suswihien | Keine ausgewihit

Hochisden

Oberschrtten: keine
[ Do auswihien | Keine ausgewhli

Hochiader

Hintergrundbild hochladen

2. ein Foto dor Schule ader vor Schdest. Emmplotien
Guerformat, mind. 1600 800 Piel, JPG-cder Web#, max. & ME.
Bite rur Bilder verwerden, an denen dor Versin die Rschis hat (keine
erkennibaren Kinder otina ErWIgunG).

Bild auswihlen (JPG, PNG oder WebP)

Dalsl auswihlan | Keine ausgewahlt

Abbildung 50 Design & Logo

11.4 Benachrichtigungen

(R Forderversin Lindenschule

Obersicht
Nevighaiten

Tormine

Chionk @

Chats @

Unmiragen @)
Protokole & Dokumente
Dokumentenablage

Mitgliederverzeichnis

Konto & Darsteliung

Mein Protokoll

Mitglieder
waghsdsanirige
Kancigungen
Anwesenheit
Rundmsi
Kurse & AGs
Fanshop @)
Verkeh @
Beiwrige
Beivagsarten
Baksonten @
Gebuntstage
Jubilden

Spenden

Verein  Impressum & Datenschutz

Einstellungen

Dasign & Logo

SMTP-Server nichi sigerichint

s Zugangsdsien erhaiten Sie bl Ihrem £-Mai- Al
Posifach des Vereins bel IONDS, SIrato, we
Werkspac),

Server port
smip.axample.org 587
Verschlissekung

STARTTLS (moist Port 567) -
Benutzemame Passwort
Absendoradresse Absendemame

foerdorverein@examploon | Fordarverein Lindonschule
‘Adrossa dor Amwendung (fur Links in E-Mails)
hittgiffhandbuchlocalhost

er b neus Antrige, Kindigungen, Bestollangan uaw. inormiert
oyt BanaChIKNiTIOS0 o

Signatur unter feder £-Mall

(Platzhalter: {verein), adresse), (xontai}]
{verein}
{adresse}
{kontakt)

E-Mails i Vereinsdosign versendon (Farben und Logo;
ausiteheh immer als reinor Text)

Belege & Quitiungen
Ki-Assistent
Webseits
2ugriffsstatistk

Statistie

Bonutzer & Rellon

[ Einstollungen
Protokll
E-Mail-Protokall
Datensicherung
Lizanz

Version & Info

Hife & Handtuich

Abmelden

bt Satio Adoin (@)

Datensicherung

Startseite  Bank & SEPA sand  Benachrichtigu:

Testen

Sandat sine Tex
(scminindense?

et 1 i sigane Adresse
foarderverein.de)

Versendot werdon

- Eiladungen und Links Passwont vergessan' [ Zuasng
aiviren
- ingengabestANONnG uhd Wilkormrrs-E- Ml beim Onoé-
arurag
+ Bestitigungen bai Andotungen m Mitgliadarbersich (inkl,
Kople des SEPA-Mandats)
- SEPAVerabaskindigungen
+ Zumendungsbestatigungen als POF-AThang
(Ohine SATP-Sarver werden E-Msis nur i E-MallBratakal abgelegt.
Server-Daten kbonen aliematly dbar Umgeby fen
(SMTR_HOST, SMTP_USER, SMTP_PASS . gass

hul (MAP)
per Hakchon L von snde
-2 e asttachs merden
s automatinen abyetr ptsnger proto -
Pasifac wid nr 1 olsch, verschoben odes
Mo [ Ansprochpartner s gelsson markien
Lindenschuls Mustarstacl r—. port
E-Mail-Adresse der Schuls imap exompie.ora 93
sekrotariat@schulo do E—
Anrede i Rundmais SSUTLS (meist Port 093] .
ersotzt (anvece)) —— —
Sahe geehrto Damen und Hotren leer = wie SHTP) (feer = wie SMTP)
Ordner
INBOX

Zulotzt abgelragt: noch nie

Abbildung 51 E-Mail-Versand

Je Anlass legen Sie fest, ob und an wen eine E-Mail geht - eine oder mehrere Adressen; ohne eigene Emp-

fanger gelten die Standardadressen. Anlasse: neue Mitgliedsantrage, Kiindigungen, Anderungen im Mitglie-

derbereich, Spendenzusagen, Kursanmeldungen, Fanshop-Bestellungen, Verleih-Anfragen und Fehler bei

der automatischen Datensicherung. Zusétzlich kann jeder Zugang im Profil Push-Nachrichten aktivieren.
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[ XN ] ihr-verein.de/einstellungen

FL  Forderverein Lindenschule Administration  Sabine Admin (SA

Ubersicht x
Einstellungen Bt

Neuigkeiten

Termine ¢ Impressum & Datenschutz Design & Logo Startseite Bank & SEPA E-Mail-Versand Benachrichtigungen )

Chronik @

Chats @ Benachrichtigungen an den Verein

umlragan 1 Bel diesen Anldssen erhilt der Vereln sine E-Mall. Je Anlass kiinnen Sie elne oder mehrere Adrassen aintragen (getrannt durch Komma oder
Zeilenumbruch). Ist bel einem Anlass nichts eingetragen, geht die E-Mall an die Standardadressen, Jeder Empfanger bekommt eine eigene E-Mail und

Protokolle & Dokumente sieht die anderan Adressen nicht,

Zusdtzlich kann jeder Zugang unter Konto -+ App & Push-Nachrichten Push-Nachrichten aufs Handy aktivieren - fiir die Anlasse, fir die er
Dokumentenablage

berechtigt ist. Ein hier ausgeschalteter Anlass wird auch nicht per Push gemeldet,
Mitgliederverzeichnis Standardadressen (z. B. Vorstand)

vorstand@example.org
MEIN BEREICH

Konto & Darstellung

i P AMNLASSE SENDEN EMPFANGER (LEER =
Mein Protakoll STANDARDADRESSEN)
VORSTAND Neue Mitgliedsantrige Standardadressen
Online-Antrag uber die Webseite
Mitglieder
L > i di
Mitgliedsantrage Eingegang K = Standardadressen
Online-Kindigung dber die Webseite
Kiindigungen
Rnd im Mitgliederbereich
< o Standardadressen
Anwesenheit Mitglieder dndern Daten, Beltrag oder SEPA-Mandat %
Rundmatl Spendenzusagen
P 9 Standardadressen
Kurse & AGs Spendenbox auf der Wabseite (mit g Zuwendur ng)
.
Fanshop (2 Neue Kursanmeldungen Standardadressen
P zusatzlich gehen sie immer an die Kursleitung und die Verantworllichen der
Verleih & Kursgruppe
Beitrige =
- |
Neue Fanshop-Bestellungen Standardadressan
Beitragsarten ox
; s
Bankkonten (2 Verleih: Anfragen und Stornierungen Standardadressen .
Geburtstage
. | @ ischen D ick
Jubilden Fehler bei der ung Standardadressen
beim ersten Fehler, danach hochstens einmal taglich, solange er besteht
Spenden
Ausgeschaltete Anlasse werden nicht gemeldet, Die Bestatigungen an Antragsteller, Eltern, Besteller usw. sind davon nicht betroffen, Kurs-
Zuwendungsbestitigungen Benachrichtigungen fir einzelne Zugénge stellen Sie in der Benutzerverwaltung ein.
Belege & Quittungen Speichern
KI-Assistent
Webseite

Zugriffsstatistik

Statistik Férderverein der Lindenschule Musterstadt eV, - Schulstrafie 1, 5 Mus Datenschutz

ADMINISTRATION

Baniitemr B Oallan

Abbildung 52 Empfénger je Anlass

11.5 E-Mail-Vorlagen

Alle automatischen E-Mails (Einladung, Passwort, Antragsbestétigung, Willkommen, SEPA-Vorabankindigung,
Kurs-Zusage, Zahlungsaufforderung ...) passen Sie unter Einstellungen — E-Mail-Vorlagen an. Platzhalter wie

{vorname} werden beim Versand ersetzt.
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ihr-verein.de/einstellungen

(R Fordervarein Lindenschule Administration  Sabloe Admin (A}

Obersicht Da iche
Einstellungen GG
Neuighkoltan
Tormina ¢ wschutz Design & Logo Startseite Bank & SEPA E-Mail-Versand Banachrichtigungen E-Mall-Vorlagen »
Chronik @)
Chats a E'M."'m
Umitraagn ‘ Alle automatischen E-Maits laasen sich anpassen. Platzhalter wie {vornase} werden beim Versand erserzl Dk Signatur wird umer jede E-pas
o gEsetet [Reller E-Mall-Versana®),
Protokolle & Dokumenis
VORLAGE STATUS
Dokumentenablage
Einladung 2um Mitgliederbereich Standard Bearbellen
Mitgliederverzeichnis
Posswort veraessen | neues Passwort Standard Bearbeiten
MEIN BEREICH
o 5 ;
Konto@ ung Einganosbestatioung Mitaliedsanirag Standsr Boarbeiten
Mein Protakoll tufnahme { Willkommen Standard Bearbeiten
JERRTE Mitalledsantraa aboelehnl Standard Bearbaiten
Mitglieclar Bestatigung von Anderungen im Mitgliederbereich Sthrdard Brtinltary
Mitgliedsantrige .
SEDA - Standard Bearbeiten
Kiindigungen
Versand der Zuwendunasbestatiouna Standerd Bearbaiten
Anwesenhell
Rundmail Zahlunasaufferderuna (Uberweisuna f PayPal) Standard Bearbeiten
Kurse & AGs Kurs: Eingangsbestitigung der Anmeldung Standard Baarbaitan
Fans|
her @ Kurs: Zusaoe (Kursogwahrunal. mit Bezahllink Standard Bearbeiten
Verlelh @)
Kurs: Platz aul der Warteliste Standard Bearbeiten
Beitrige
Beitragsarten Kurs: Absaag Standard Baarbalian
Bankkonten @ Kurs: Zshiungserinnering Srandard Baarbaitan
Gaburts : de
aid Kurs: Zahlungseingang bestitiat Standard Bearbeiten
Jubilien
Kurs: Einladuna_zum Folgekurs (Vorbuchunasrecht) Standard Bearbaitan
Spenden
o
Zuwendungsbestatigunaen Eingangsbestatiguns Kindigune Standard Bearbuiten
Belege & Quittungen Bestitioung des Austritts Standard Baarbaitan
Ki-Assistent Eanshop: Bestelibestatiouna Standara Bearbetiten
Wabseite
Eanshop: Bestallung abholberait Standard Bearbeiten
Zugriffsstatistik
Statistik Eanshop: Srsselung sorsendst Standerd Boarbaiton
Eanshon: Bestellung stormiert Standard Boarbeiten
ADMINISTRATION
Benutzer & Rollen Verleih: Elngangsbestitioung der Reservisrungsanirage Standard Bearbeiten
(El“'“'m Verlelh: Reservieruna bestitial Standard Boarbaitan
Protokoll
Verledh: Anfrage abos|ehnt Standard Bearbuiten
E-Mail-Protokall
Datonslcherung : 9. inch] et =
Lizenz Glickwunsch zum Mitaliedsiubidum [automatisch) Standard Bearbeitan
Versian & Info Varlelh: Reservietung stamier Standard Bearbeiten
Hille & Handbuch
Abmelden

Abbildung 53 E-Mail-Vorlagen
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11.6 Protokoll und E-Mail-Protokoll

Das Protokoll listet alle Aktionen mit Zeitpunkt, Person, IP-Adresse und alten/neuen Werten. Die Eintrége sind
mit SHA-256 verkettet; Integritat priifen zeigt, dass nichts verandert wurde. Filter und CSV-Export erleichtern
die Suche. Das E-Mail-Protokoll zeigt jede versandte E-Mail mit Empfanger, Betreff und Status.

[ XX ) ihr-verein.de/protokoll
FL  Farderverein Lindenschule Administration  Sabine Admin (SA
Ubersicht
Integritédt priifen CSV-Export
Protokoll (7) gritét p P
Neuigkeiten

Alle ﬁnanrunggn werden mit Zeitpunkt, Benutzer, IP-Adrasse und alten/neuen Werten protokolliert, Eintrage kiinnen weder gedndert noch geldscht werden

Termine und sind per SHA-256-Hash verkettet. IBANs werden nur maskiert protokolliiert.
Chronik 1

p : von bis i .
Chats (2 Benutzer, Beschreibung ... Alle Bereiche v tt.mm.[jjj B tt.mm.Jjjj [m] Filtern

Umfragen (1

Protokolle & Dokumente

ZEITPUNKT WER AKTION BESCHREIBUNG
Dokumentenablage

2.11.2026, 16:51:09

Mitgliederverzeichnis Nsaftiietdirizi

Administration
MEIN BEREICH IP122.0.01
Konto & Darstellung 2112026, 16:49:46  vorstand@example.org Anmeldung
Varstand
Mein Protokall P 127.0.01
T 2112026, 16:49:07  mitglied@example.org a
Mitglied
Mitglieder IP127.0.04
Mitgliedsantrige 2.11.2026, 16:48:35 Zahlungsabaleich Zahlung zugeordnet 27,00 € vom 29,10.2026 (Julia Schulz) - Fanshop 51
Julia Schulz (automatisch)
Kindigungen
271.2026, 16:48:35  Zahlungsabgleich Zahlung einer Fanshop- 51: 27,00 € aus dem Kontoabgleich (Vereinskonto,
Anwesenheit Bestellung erfasst 28,10.20286}, automatisch
Rundmail 211.2026, 16:48:35  System Mitgllededatan gesndart Zahlungsart von Barzahlung auf Ubzrweisung
umgestelit (Barzahlung wird nicht mehr angeboten)
Kurse & AGs

Abbildung 54 Anderungsprotokoll

11.7 Datensicherung

Unter Datensicherung laden Sie eine komplette Sicherung (Datenbank und alle Dateien als ZIP) herunter
oder legen sie auf dem Server ab. Mit Wiederherstellen spielen Sie eine Sicherung zurlick; vorher wird auto-

matisch eine Sicherung des aktuellen Stands angelegt.
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Datensicherung

Meuigkeiten
Serii

armine Komplette Sicherung Wiederherstellen
Chronik (3§

Enthalt alle Daten des Vereins: Datenbank (Mitglleder, Beitrige,

Zahlungen, Spenden, SEPA-Mandats, Benutzer, Enstellungen, Ersetzt alle aktuellen ?awen und Datejen des Vereins durch den

Chats & 3 3 7
= Protokoll ...) und alle Dateien (Dokumente, Stand der Sich ingen saft der g gehen
Umfragen @ Bilder, Logos, . FRaindmall- verloren, Der jetzige Stand wird vorher automatisch als vor-
oo @ Anhange). Aktuell belegt: 3,7 MB, wiederherstallung-.* gesichert und kann so zuriickgehalt
werden,

Protokolle & Dokumente

Die Sicherung enthlt persanenbezogene Daten und

Bankue gen = bitta sicher (z. B. verschilsselter

Dokumentenablage
Spaicher).

Sicherungsdate (.zip)

Mitgliederverzeichnis | Datel auswahlen | Keine ausgewihit

und arct sind in
charung verschilssalt. Do sge| liegt nur in der
o tion - bak - i Zur Bestatigut
T T Systemdatenbank dieser installation — beim Umzug auf einen Igung
men werden (Umdg gevarial ERSTELLEN

Konto & Darstellung

Mein Protokoll 4 Sicherung herunterfaden (ZIP)
VORSTAND {optional) Sicherung wiederherstellen

eintippen

Mitglieder z. B. var dem Jahresabschluss
Mitgliedsantrage
N Programmstand gebracht.
Sicherung auf dem Server speichern
Kundigungen
Bei groBen Ablagen kann die Sicherung einige Minuten davern, Sie
Anwesenheit Hutt auf dom Server watter, auch wann Sle die Solte verlassen - der
Fortschritt erscheint oben,
Rundmall
Hur elnzelne Tabellen als lesbare Datel: Datenexport (JSON) — nicht
Kurse & AGs zum Wiaderherstellen geelgnet
Fanshop (@
verlelh (@

AutomatischeScherungen 0

Beilragsarten Siehert 2u feston Zoiten (2. B. tiglich um 2 Uhr, alle 4 Stundan, wechaniieh, manatlich) auf don Server, einan SFTP-Servor oder aine SMB-Fraigabe
[NAS, Windows], Mehrere Zeitplane sind méglich stiindlich auf den Server und nachts auf das NAS. Bei Fehlern gibt es eine E-Mail

Bankkonten (@ (Einstallungen -+ Benachrichtioungen)

Geburistage Noch keine automatische Sicherung eingerichter. Empfehlung: mindestens eine tagliche Sicherung auf ein Ziel auBerhalb dieses
Servers.

Jubildan

Spenden

Zuwendungsbestatigungen

Belege & Quittungen Auf dem Server gespeicherte Sicherungen (0)

Kl-Assistent DATE ERSTELLT GROSSE

Webssite Noch keine Sicherungen auf dem Server,

Zugriffsstatistik z der Lizenz. Von den n 10

Sicherungen auf dem Serv n nicht zum Spoic

ieda g warden die Ig

, won automatischen Sicherungen so viele wie beim Zeitplan eingestelll. Eine Sicherung aul dem Server ers

Statistik aufbawat 21 keing Kople an ginem

anderen Ort

ADMINISTRATION

Benutzer & Rollen

Einstellungen
Protokell Forderverein der Lindenschule Musterstadt eV, - Schulstrala 1 A adt  Impmmssum  Datenschutz  Mitefiedschatt kiindigen
E-Mail-Protokoll
2.0 - Lizen 042 - 4
[ Datensicherung

Abbildung 55 Datensicherung und Wiederherstellung

Automatische Sicherungen

Mit + Neue automatische Sicherung richten Sie beliebig viele Zeitplane ein:

o Zeitplan: alle 15/30 Minuten, stiindlich, alle 2/4/8/12 Stunden, taglich zu einer Uhrzeit an gewé&hlten Wo-

chentagen, wochentlich, monatlich (auch letzter Tag) oder jahrlich.
o Ziel: Server (lokal), SFTP-Server (Passwort oder SSH-Schlissel) oder SMB-Freigabe (Windows, NAS).
» Aufbewahrung: z. B. die letzten 10 Sicherungen; dltere dieses Zeitplans werden am Ziel geldscht.

e Speichern & Verbindung testen, Jetzt sichern, Pausieren und ein Verlauf der letzten Laufe.
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VORSTAND
Mitglieder
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Kindigungen

Anwesenheit

Rundmail

Kurse & AGs

Fanshop 2

Verleih

Beitrage

Beitragsarten

Bankkonten (2
Geburtstage

Jubllgen

Spenden
Zuwendungsbestatigungen
Belege & Quittungen
Kl-Assistent

Webseite

Zugriffsstatistik

Statistik

ADMINISTRATION
Benutzer & Rellen

Einstellungen

Neue automatische Sicherung

Administration  Sabine Admin (SA!

Erstellt zu festen Zeiten eine komplette Sicherung (Datenbank und alle Dateien als ZIP) und legt sie am gewahlten Ziel ab. Zeiten gelten in

deutscher Ortszeit

Zuriick

1. Allgemein
MName *

Tagliche Sicherung

aktiv (ohne Haken pausiert)
Aufbewahren: die letzten
10

Sicherungen

Altere Sicherungen dieses Zeitplans werden nach jeder
erfolgreichen Sicherung am Ziel geléscht — andere Dateien dort
bileiban unberiihrt

2. Zeitplan

Hiufigkeit

Téglich | an Wochentagen -

Uhrzeit

02:00 (o]

an diesen Wochentagen
B Mo BBDi BAM EDo BF S HSo

Niichste Sicherungen: 0311.2026, 02:00 Uhr - 04.11.2026, 02:00
Uhr - 06,11.2026, 02:00 Uhr

Speichern Speichern & Verbindung testen

Farderversin der Lindenschule Musterstadt eV. - SchulstraBe 1, 12345 Musterstadt

Abbrechen

3. Ziel

) Server (lokal) ® SFTP-Server () SMB-Freigabe

(Windows/NAS)
Server (Name oder IP-Adresse) *

Z. B, nas.example.org

Port

22

Benutzername *

Passwort

» Anmeldung mit SSH-Schilssel (statt oder zusétzlich zum
Passwort)

Hostschllssal: wird beim ersten Verbindungstest brw. bel der ersten
Sicherung Ubernommen und danach bei jeder Verbindung gepriift

Zielordner

{optional; wird bei Bedarf angeleat)

z. B. sicherungenfverein

Ohne fihrenden ./* relativ zum Anmeldeordner das Benutzers, mit J*
ab dem Wurzelordner

Der Server van FORDERNexo steht im Rechenzentrum: Das Ziel
muss Gber das Internet erreichbar sein (interne Adressen wie
182,168, .. sind gesperrt). SMB (Part 445) wird von vielen
Internetanbietern blockiert und sollte nicht offen ins Internet
gestellt warden - fur ein NAS zu Hause ist SFTP (2. B.
Synology ,SFTP-Dienst*) die sichere Wahl,

@ Passwarter und Schilissel werden verschlisselt gespeichert und
nicht wieder angezeigt

Impressum  Datenschutz  Mitgliedschaft kiindigen

32,0 - Lize <avin Dieter Wachter

Abbildung 56 Automatische Sicherung auf einen SFTP-Server

Wichtig: Eine Sicherung nur auf demselben Server schiitzt nicht vor dessen Ausfall. Richten Sie zusatz-

lich einen Zeitplan auf ein externes Ziel ein (z. B. SFTP auf ein NAS). Schlagt eine Sicherung fehl, erhalt

die Administration eine E-Mail.

11.8 Lizenz

Unter Lizenz sehen Sie Lizenznummer, Laufzeit, erlaubte Mitgliederzahl, Speicherplatz und die freigeschalte-
ten Module. Eine neue oder erweiterte Lizenz spielen Sie als Lizenzdatei (.lic) oder durch Eingabe der Anga-

ben aus dem Lizenzzertifikat ein. Uber Lizenz bestellen erweitern oder verlangern Sie die Lizenz online.
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Fanshop @
Verfeih (§
Beitrdge
Beitragsarten
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‘@j Férderversin Lindenschule

Lizenz
Status
Lizenziart

Lizenznummer VV-2026-0042

Farderverein Férderverein der Lindenschule
Musterstadt eV,

Schule Lindenschule Musterstadt

Mitglleder laut Lizenz 160

Giltig bis 31122027

Mitglieder aktuell 23 von 150 (15 %)

Speicherplatz 3,7 MB von 5 GB (0 %)

Madule Ki-Assistent, Mitgliedsausweis,
Eigenbelege & Quittungen, Chats,
D (OMS), &
D ite, Fanshop || b

Bankkonten & Zahlungsabgleich, Kurse
& AGs, Rundmails, SEPA-Lastschrift,
Spenden & Zuwendungsbestatigungen,
Umfragen, Verleih,
Mitgliederverzeichnis, Websaile

Zum Speicherplatz z8hlen die Datenbank und alle Dateien des
Varains (Dokumente, Bilder, Belegs, Anhiinge)

v Kurse & AGs

+ Spenden & Zuwendungsbestitigungen
¥ Rundmails

v SEPA-Lastschrift

w Protokolle & Dokumenie

¥ Mitgliederverzeichnis

v Mitgliedsausweis

« Eigenbelege & Quittungen

Geburtstage
Jubilaen il
w Dokumentenablage (DMS)
Spenden « Chats
Z dungsbestatigungs v
Belege & Quittungen + Bankkonten & Zahlungsabgleich

Kl-Assistant
Webseite
Zugriffsstatistik

Statistik

ADMINISTRATION
Benutzer & Rollen
Einstellungen
Protokoll

E-Mail-Protokoll

Matancicharnn

v Fanshop (Merchandise]
v Verleih

v Webseite
‘Gerihit werden sile Mitglisder, die nicht ausgetreten sind. Ist dis
Grenze erreichl, kinnen keine weiteren Mitglieder aufgenommen

werden - alle vorhandenen Daten bleiben uneingeschrankt nutzbar,

Lizenz entfernen

Administration  Sabine Admin @

MNeue Lizenz einspielen

Lizenzdatei (.lic)

Lizenzdatei hochlas

... oder Angaben eintragen
Bitte genau so (bernehmen, wie sie im Lizenzzertifikat stehen
Lizenznummer

VV-2026-0001

Name des Fordervereins

Name der Schule

Anzahl der Mitglieder Gliltig bis
{oder ,unbegrenzt®) (falls angegeben)
t.mm. i o

Spelcherplatz
(faills Im Zertifikat angegeben, z. B. .1 GB")

leer lassen bej #lteren Lizenzen
Module laut Zertifikat (bei dlteren Lizenzen ohne Modulangabe
nichts ankreuzen)
Ol Kurse & AGs
_| Spenden & Zuwendungsbestatigungen

Rundmails

| SEPA-Lastschiift

Protokolle & Dokumente

~J Mitgliedarverzaichnis

| Mitgliedsausweis

_| Eigenbelege & Quittungen
! Umfragen

Dokumentenablage (DMS)

Chats

1 Ki-Assistent

_| Bankkonten & Zahlungsabgleich

| Fanshop [Merchandise)

I Verleih

| Webseite

Abbildung 57 Lizenzstatus und neue Lizenz einspielen

11.9 Version und Info

Version & Info zeigt die installierte Version von FORDERNexo, Laufzeit, DatenbankgréBe und die verwende-

ten Software-Komponenten mit Lizenzen.
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Termine Verwendete Komponenten

Chronik (1 -1 5 :

@ Fo E ’# G"‘"M;f,., KOMPONENTE VERSION  LIZENZ
Chats @ - Digi
2 Die digitale Plattform fir Férdervereing M @anthropic-aifsdk 120 Apache-2.0

Umfragen .’a‘«

MITGLIEDER = FINAMIEN + FRGIEETE o VEWAMETALTUNGEN o KOMMUNIZATION

@simplewebauthn/browser 14.0.0 MIT
Protokolle & Dokumente

FORDERNexo 2.32.0 — waa Mt
Dokumentenablage
) ) ) Version 2.32.0 beryptis 303 BSD-3-Clause
Mitgliederverzeichnis
Copyright ® 2026 Kevin Dieter Wachter. Alle Rechte els 702 Apache-2.0
vorbehalten.
MEIN BEREICH i
Nade js v26.12.1 excals 440 Wer
Konte & Darstellung Laufzeit seit Start 3 Minuten XSS 5.3.0 MIT
Mein Protokoll Mitglieder (gesamt) 24
express-session 119.0 MIT
Protokolleintrage 7
VORSTAND Datenbankgrofe 35MB Imapfiow 240 MIT
Mitglieder Lizenz Lizenziert - VV-2026-0042 (23 von 150 Jsaie 140 Apache-2.0
Mitaliedsantré Mitgliedern)
gliedsantrige
Lizenziert fiir Forderverein der Lindenschule leaflet 184 BSD-2-Clause
Kiindigungen Musterstadt eV, Lindenschule i 554 R
Musterstadt - )
Anwesenheit
multer 2.5.0 MIT
Rundmail
node-forge 140 (BSD-3-Clause OR
Kurse & AGs GPL-2.0)
Fanshop (2 nodemailer 10.2.1 MIT-0
Verleih 1) radfkit 0.20.2 MIT
Beitrage qrcode 154 MIT
Beitragsarten quill 2.02 BSD-3-Clause
Bankkonten (2 sanitize-html 2181 MIT
eamrsmge sharp 0355 Apache-2.0
Jibilgen ssh2 117.0
Spenden
P8l tinymee 810.0 GPL-2.0-or-later
Zuwendungsbestatigungen
y9u-smb2 1.06 MIT
Belege & Quittungen
web-push 367 MPL-2.0
Kl-Assistent
Der Webseiten-Editor TinyMCE wird unverandert untar der GNL
Webseite General Public License Version 2 oder spater genutzt [Quelltext).

Abbildung 58 Version & Info

© 2026 Kevin Dieter Wachter - FORDERNexo 60



FORDERNexo Verwaltungshandbuch

KAPITEL 12

Checklisten fiir das Vereinsjahr

12.1 Zu Beginn der Einrichtung

Einstellungen: Verein, Impressum & Datenschutz, Design & Logo, Bank & SEPA ausfiillen.
E-Mail-Versand einrichten und Testnachricht senden.

Beitragsarten anlegen, Mitglieder importieren.

Zugange fir den Vorstand anlegen, Zwei-Faktor-Anmeldung einrichten.
Benachrichtigungen und E-Mail-Vorlagen prifen.

Automatische Datensicherung auf ein externes Ziel einrichten.

Mitglieder zum Mitgliederbereich einladen.

12.2 Beitragseinzug

Kontoauszlige importieren, Zahlungsabgleich prifen.

Zahlungsaufforderungen an Uberweiser senden.

e SEPA-Vorabankiindigung senden, XML-Datei erzeugen und im Online-Banking einreichen.
o Nach einigen Wochen offene Beitrdge erneut prifen.

12.3 Jahresabschluss

o Alle Kontoauszlige importieren und zuordnen, Belege prifen.
e Zuwendungsbestatigungen fur das Vorjahr erstellen und versenden.
e Statistik und CSV-Exporte fiir den Kassenbericht nutzen.

o Kassenprifung: Zugang mit zusatzlichen Rechten fur ,Bankkonten” und ,Belege” freigeben.

12.4 Mitgliederversammlung

Termin anlegen und per Rundmail einladen (Pflichtmitteilung).
Unterlagen unter Protokolle & Dokumente bereitstellen.
Anwesenheitsliste anlegen und am Einlass die Ausweise scannen.

Abstimmungen ggf. als Umfrage durchfihren, Protokoll hochladen.
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12.5 Neues Schuljahr / Kurshalbjahr

o Folgekurse anlegen, bisherige Teilnehmer einladen.

o Nach Ende der Vorbuchungsfrist neue Anmeldungen zulassen.

e Kursleitungen den Zugang zur Anwesenheit senden.
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